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1. OBJETO
Establecer el procedimiento para la planificaciéon, elaboracién, verificacion,
adjudicacién, formalizacién, ejecucién, recepcién y pago en los procesos de
contratacion de bienes, obras y servicios, en el marco del cumplimiento de la normativa
vigente, asegurando transparencia, eficiencia y legalidad.

2. BASE NORMATIVA

v" Constitucién Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009.

v~ Ley N° 870, de 13 de diciembre de 2016, del Defensor del Pueblo y su Reglamento.

v' Ley 1178, de 20 de julio de 1990, Administracién y Control Gubernamentales.

v" Decreto Supremo N° 23318-A, de 03 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento
de la Responsabilidad por la Funcién Publica, y sus modificaciones.

v" Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas Basicas

del Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus modificaciones.

v" Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que tiene por objeto establecer:
los Convenios Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado - RUPE.

v" Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que tiene por objeto establecer la
Subasta Electrénica y el Mercado Virtual Estatal.

v Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios de la
Defensoria del Pueblo, vigente.

v" Ley Financial que aprueba el Presupuesto de cada Gestion y su Reglamentacion.

v" Normativa emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas como Organo
Rector del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

3. ALCANCE
Este procedimiento es de aplicaciéon obligatoria para todo el personal de la Unidades
y/o Areas Organizacional de la Defensoria del Pueblo, que requieran realizar o solicitar
la contratacién Modalidad de Contratacién Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo.
4. RESPONSABLES

Defensor(a) del Pueblo (MAE): Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) Responsable de la
aprobacion del procedimiento.

Responsable de Procesos de Contratacion (RPA): Supervisa y aprueba los procesos de
contratacion desde su inicio hasta la recepcién definitiva, en el marco del D.S. 0181 NB-
SABS.

Direccién General de Asuntos Administrativos y Financieros (DGAF): Supervisa el
cumplimiento del procedimiento. f

Direcciéon General de Asuntos Juridicos: Proyecta resoluciones, revisa la legalidad de |
documentos, elabora informes legales requeridos en el proceso de contratacion, elabora
visa o firma contratos y asesora en los procesos de contratacién.

Unidad Solicitante: Elabora términos de referencia o especificaciones técnicas, '\\_
cotizaciones y realiza el seguimiento técnico.
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Jefe(a) de la Unidad Administrativa: Es responsable
seguimiento a los procesos de contratacion.

de coordinar y realizar el

Profesional en Compras y Contrataciones: Revisa documentos, elabora el DBC, publica,

formaliza y cierra el proceso.

Responsable de Evaluacién o Comision de Calificacién: Evallia propuestas, elabora

informes y verifica el cumplimiento técnico.

Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcidn: Efectuar la recepciéon de los
bienes y/o servicios y da su conformidad verificando el cumplimiento de las

especificaciones técnicas y/o términos de referencia.

5. ABREVIATURAS

Estatales - CUCE

'ABREVIATURA DESCRIPCION
ANPE Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo
CUCE Cédigo Unico de Contrataciones Estatales
DBC Documento Base de Contratacion
MAE Maxima Autoridad Ejecutiva
NB-SABS Nprmas BaSI.C?.S del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios
PAC Programa Anual de Contrataciones
Responsable del Proceso de Contratacion de Apoyo
RPA : i
Nacional a la Produccién y Empleo
SABS Sistema de Administracién de Bienes y Servicios
SICOES Sistema de Contrataciones Estatales
DEFINICIONES
TERMINO DESCRIPCION
Son bienes las cosas materiales e inmateriales que pueden ser
objeto de derecho, sean muebles, inmuebles, incluyendo de
manera enunciativa y no limitativa, bienes de consumo, fungibles
y no fungibles, corpéreos o incorpéreos, bienes de cambio,
Bienes materias primas, productos terminados o semiterminados,
maquinarias, herramientas, equipos, otros en estado sélido,
liquido o gaseoso, asi como los servicios accesorios al suministro
de estos, Siempre que el valor de los servicios no exceda al de los
propios bienes.
e i Es el codigo asignado de forma automatica a través del SICOES a
Cédigo Unico De 2 : ; SR
. cada proceso de contratacion, para identificarlo de manera Qinica,
Contrataciones

desde la publicacién de la convocatoria hasta la finalizacion del
proceso.

Documento Base De
Contratacion — DBC

Documento elaborado por la entidad contratante para cada
contratacién, con base en el Modelo de DBC emitido por el Organo
Rector; que contiene las especificaciones técnicas o términos de
referencia, metodologia de evaluacion, procedimientos y
condiciones para el proceso de contratacion.
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Especificaciones Parte integrante del DBC, elaborada por la entidad contratante,
Técnicas donde se establecen las caracteristicas técnicas de los bienes,

obras o servicios generales a contratar.

Mitodo. ds Selecoidn Metodo de cvahlxacmn.que ‘p:erm.lte .selecc?mnar la propuesta que

de Calidad presente la mejor calificacién técnica, sin sobrepasar el Precio
Referencial establecido por la entidad contratante.

Método de Seleccién | Método de evaluacién que permite seleccionar la propuesta que

de Calidad, | presente la mejor calificacién combinada en términos de calidad,
Propuesta Técnica y | propuesta técnica y costo.
Costo '

Método de evaluacion que permite seleccionar la propuesta con el
fmenor precio entre aquellas que hubieran obtenido la calificacién
técnica minima requerida.

Método de evaluaciéon que permite seleccionar la propuesta que
‘presente la mejor calificacién técnica, de acuerdo al presupuesto
'fijo establecido por la entidad contratante.

'Instrumento de planificacién donde la entidad publica programa
las contrataciones de una gestién, en funcion de su POA y
presupuesto.

| Son los servicios de caracter intelectual tales como disefio de
proyectos, asesoramiento, auditoria, desarrollo de sistemas,

Método de Seleccion
de Menor Costo

Método de Seleccion
de Presupuesto Fijo

Programa Anual de
Contrataciones — PAC

Servicios de . 3 s 0 Xz s ey
Cansalions | estudios e investigaciones, supervisién técnica y otros servicios
profesionales, que podran ser prestados por consultores
individuales o por empresas consultoras.
Son los servicios prestados por un consultor individual para
Servicios de | realizar actividades o trabajos recurrentes, que deben ser
Consultoria desarrollados con dedicacién exclusiva en la entidad contratante,
Individual de Linea de acuerdo con los términos de referencia y las condiciones

establecidas en el contrato.

Son los servicios que requieren las entidades publicas para
desarrollar actividades relacionadas al funcionamiento o la
administracién de la misma, los que a su vez se clasifican en:
Servicios Generales || Servicios de Provisién Continua, tales como: seguros, limpieza,
| vigilancia y otros; y Discontinuos tales como: servicios de Courier,
servicios de fotocopias, publicidad, provision de pasajes aéreos,
transporte, publicaciones, impresion y otros similares.

Es el sistema oficial de publicacién y difusiéon de informacién de
los procesos de contratacion de las entidades publicas del Estado
Plurinacional de Bolivia, establecido y administrado por el Organo
Rector.

Parte integrante del DBC elaborada por la entidad contratante,
donde se establecen las caracteristicas técnicas de los servicios de
consultoria a contratar.

Sistema de
Contrataciones
Estatales — SICOES

Términos De
Referencia

7. DESARROLLO

7.1 DEFINICION DE LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y
EMPLEO | :
Modalidad para la contratacién de bienes y servicios que permite la libre participacién de un "
nuimero indeterminado de proponentes, apoyando la produccién y empleo a nivel nacional. Se/ -
aplicara cuando el monto sea mayor a Bs 50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS)
hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS).
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A. DESCRIPCION
A RESPONSABLE DOCUMENTO
ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (S) GENERADO
Elaboracién de | Elabora, revisa y firma las Especificaciones
Especificaciones | Técnicas o Términos de Referencia. ) ' ’
Técnicas o Nota: En los términos de referencia de |Jefe(a) de la Unidad Especificaciones técnicas
Términos de consultorias  individuales de linea para Solicitante O Términos de Referencia
Referencia determinar el precio referencial debe tomar en

cuenta el cuadro de equivalencias vigente.

Estimacién del

Obtiene cotizaciones segan las
especificaciones técnicas y estima el precio

Jefe(a) de la Unidad

Determinacién de precio

Prec:o. referencial; adjunta documentos de Solicitante eferencial Oli-i_]—EtO de
Referencial contratacion.
respaldo.
Registro o Adjunta la copia del formulario de Formulario de solicitud
Modificacién al | inscripcién al PAC, o formulario de |Jefe(a)dela Unidad de modificacién al PAC
PAC modificacién al PAC. Solicitante O Formulario de Registro

al PAC

Solicitud de
Certificacion
Presupuestaria

Registra la solicitud en el GAFIP y solicita
la certificacién presupuestaria a la Unidad
Financiera.

Jefe(a) de la Unidad
Solicitante

Formulario Certificacién
Presupuestaria del GAFIP

Registro de Ejecucion de

Gastos del SIGEP

Solicitud de
Firma del POA

Solicita firma de aprobacion del POA a la
Unidad de Planificacién, Monitoreo ¥
Evaluacién y remite la solicitud al RPA con
toda la documentacioén.

Jefe(a) de la Unidad
Solicitante

Formulario POA del

GAFIP firmado.

Solicitud inicio
de proceso de
contratacion

Solicita al RPA la autorizacién de inicio del
proceso de contratacion, adjuntando toda
la documentacién, acompanada del
formulario de Chek List.

Jefe (a) de la Unidad
Solicitante

Hoja de Ruta

Recepcion de
Documentacion

Recepciona y verifica que la carpeta cuente
con toda la documentacién; y remite a la
Jefe(a) de la Unidad Administrativa para su
revision. Previa a la autorizacién del inicio
de proceso de contratacion.

Nota: La carpeta del proceso de contratacion
debe contar con: el certificado PAC, POA,
Certificacion Presupuestaria, Especificaciones
Técnicas o Términos de Referencia rubricados, y
precio referencial.

Responsable del
Proceso de
Contratacion - RPA

Hoja de Ruta

Revision de
Documentacion
Técnica

Revisa la documentacién y verifica que
cumpla con las Especificaciones Técnicas o

Términos de Referencia.
- Si no hay observaciones, continia el
proceso.

- Si hay observaciones, solicita correccion
o devuelve la documentacion. Una vez

Profesional III en
Compras y
Contrataciones

subsanada, continua el proceso.
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Resioa Tnterro Asigna el cédigo de control interno | Profesional III en Base de datos de
g 1 Bencas registrando en la base de datos de la Compras y Contratacién de la
£ ahs gestion. Contrataciones gestion

Elaboracion del
Documento
Base de
Contratacion
(DBC)

Elabora el DBC incorporando las
Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia:

- Si es Solicitud de Propuestas, usa el
modelo del Organo Rector.

— Si es por Cotizaciones, elabora un DBC
acorde a la contratacion.

Profesional III en
Compras y
Contrataciones

Documento Base de
Contratacion (DBC)

Remisién para

Remite al RPA, via nota interna, toda la

Profesional III en

Aprobaciéon del | documentacién para aprobacion del DBC Compras y Nota Interna
DBC y autorizaciéon de publicacién. Contrataciones
Revision y Recibe, revisa y verifica la documentacién | Responsable del
Aprobacion del | del proceso de contratacion. Proceso de -=
DBC Contratacién - RPA

Firma para
Publicacion del
DBC

Firma la nota interna como senal de
aprobacién del DBC y para su publicacion
en SICOES.

Responsable del
Proceso de
Contratacion - RPA

Nota interna firmada

Inicio de proceso
de contrataciéon
- Publicacién en

Publica la convocatoria y el DBC en el
SICOES y tinicamente la convocatoria en la
Mesa de Partes, opcionalmente podra

Profesional III en

Form. 100 -SICOES

SICOES y Mesa | publicar la_convocatoria en medios de |  -ombras¥ :
Sl 2 - ontrataciones Convocatoria
de Partes comunicacién alternativos de caracter
publico.
Lleva a cabo las actividades Lista de consultas
administrativas previas a la presentacion |Jefe(a) de la Unidad | escritas de los
de propuestas: Administrativa proponentes.
Actividades ¢ Consultas Escritas;
Administrativas * Reunioén de Aclaracion; Profesional III en Acta de reunion de
Previas e Inspeccion | Previa, (cuando Compras y Aclaracion
corresponda). Contrataciones

En fechas y horas establecidas en la
convocatoria. i

Acta de Inspeccién previa

(si corresponde).

Designacion de
Comision de
Evaluacion

Designa a la Comision de Calificacién o
Responsable de Evaluacién mediante
memorandum. i

Invita a la Unidad |de Transparencia y a la
Direccién General de Asuntos Juridicos al
acto de apertura de propuestas con nota
interna. |

Responsable del
Proceso de
Contratacion - RPA

Memorandum
Nota interna

Apertura
Publica de
Propuestas

Realiza la apertura publica de cotizaciones
o propuestas en SICOES con lectura de
precios. [

Responsable de
Evaluacion o
Comision de
Calificacion

[P

DEs

Acta de apertura (

Bl

Verificacion de
Documentos
Presentados

Verifica documentos encriptados en la
plataforma RUPE aplicando la metodologia
Present6/No Presento.

Responsable de
Evaluacion o
Comision de
Calificacion

vz
b

Acto de apertura
de propuestas.

Elabora y lee el acta de apertura, firmada
por la comisién y asistentes; publica el

acta en SICOES.

Responsable de
Evaluacién o
Comisién de

nAAE

Acta de Apertura gé:‘:::"
Propuestas [
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Calificacion

Descarga el reporte electronico del
SICOES- RUPE y adjunta al acta de
apertura.

El acta de apertura debe publicarse en la
plataforma del SICOES.

Profesional III en
Compras y
Contrataciones

Reporte de Apertura de

propuestas del SICOES-

RUPE.

Publicacién del acta en la
plataforma del SICOES

Causales de
escusa

Debe hacer llegar al RPC el formulario de
causales de excusa suscrita.

Nota: En caso que la Comisién de
Calificacion o un integrante de la misma,
se excusase de formar parte de la comision
de calificacién, el RPC, podra rechazar o
aceptar la causal de excusa, en caso de
aceptar debera designar a otro integrante.

Comision de

Formularios de Causales

Designacion de
otro integrante
de la comision
de calificacién

Acepta la excusa previa verificacién de las
causales y procede a designar a otra
miembro para la comisién de calificacion.

Calificacién de Escusa
suscrito
Restonsable del Memo de Designacion de
roceso de

Contratacion - RPA

Comision de Calificacion

Llena el
formulario de
causales de
escusa

Se excusa de participar en el proceso de
contratacién, remitiendo todos los
antecedentes al Defensor(a) del Pueblo.

Nota: Al momento de recibir la lista de
proponentes con el formulario de causales de
excusa, el RPC en caso de advertir alguna causal
de acuerdo al Art. 41 de las NB-SABS.

Responsable del
Proceso de
Contratacion - RPA

Firma el Formulario de
Causales de Escusa

Aprobacién y
Adjudicacion del
Proceso

Firma el informe de evaluacién y adjudica
o declara desierta la contratacién de
acuerdo al inciso f) del Art. 34 del DS.81,
que establece:
— Si es mayor a Bs.- 200.000 (doscientos mil
00/100 Bolivianos), realiza la adjudicacién
mediante Resolucién de Adjudicacién y/o
Declaratoria Desierta.
— Si es igual o menor Bs.- 200.000 (doscientos
mil 00/100 Bolivianos), realiza la adjudicacion
mediante nota de Adjudicacion.

Si no aprueba el informe, solicita su
complementacion o sustentacion.
Si decide apartarse de la recomendacion,
elabora informe fundamentado al Defensor(a)

del Pueblo y a la Contraloria General del Estado.

Una vez aprobado, instruye a la Unidad
Administrativa notificar el resultado a los
proponentes.

Responsable del
Proceso de
Contratacion - RPA

Resolucion (si > Bs
200.000) o Nota (si < Bs
200.000)

Elaboracion de
la Resolucion de
Adjudicacién o
Declaratoria
Desierta

Elabora y Rubrica la Resolucién de
Adjudicacién y/o Declaratoria Desierta, y
remitira al RPC para su firma.

Director(a) General
de Asuntos
Juridicos

Resolucion de
Adjudicacion o
Declaratoria Desierta
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Elaboracion de
Nota de
Adjudicacién

Elabora la nota de adjudicacion, gestiona
la firma del RPA para la publicacién en el
SICOES.

Profesional III en
Compras y
Contrataciones

Nota de adjudicacion

Notificacion de

Notifica en SICOES mediante Formulario
170, dentro de 2 dias habiles desde la
emisién de la adjudicacién o declaratoria
desierta.

Profesional III en

SICOES - Formulario 170

Resultados en i e‘l i APaRE o .2(.)0'000 Compras y nota de solicitud de
SICOES (do§c1entos mll. 00./ 100 B.o hv.]am.)?)’ Contrataciones documentos.
notifica solo la Resolucién de Adjudicaciéon
y/o Declaratoria Desierta y, tras el plazo de
3 dias habiles para impugnacién, envia
nota de solicitud de documentos.
Verificacion '
Técnica de los Reahz%:l ) la velnﬁcamon tc'cr.uca \ de Profesionil fifen Forulariods
Documentos cumplimiento de Aspectos Administrativos OB Vatificaciin Taenica de
Presentados por |y remite la documentacién del proceso al Contra?acior{es Lk Doctineitos
el Proponente RPA.
Adjudicado
\ ¥ En coordinacién con la Comision, verifica
Yr‘?“ﬁ?acﬁn técnicamente los documentos. | Pprofesional III en
ccalca ce — Si se formaliza con contrato: elabora nota Compras y o
Documentacién | ge solicitud de contrato. L o Nota de solicitud de
y sol. de - Si se formaliza con orden: elabora y visa contrato / Orden de
Elg‘;‘:lﬁ:;‘;nude la Orden de Compra o Servicio. |Jefe(a) de la Unidad Compra o Servicio
Orden Remite la carpeta completa al RPA para su Administrativa
aprobacion.

Aprobacién de

Formalizacion

del Contrato u
Orden

Cuando la contratacion se formalice con
contrato, firma la nota de solicitud y remite
la carpeta a Direccion General de Asuntos
Juridicos para la elaboracién del contrato.

Si se formaliza con orden de compra o
servicio, revisa y firma la orden, designa al
responsable o comisién de recepcion, y
devuelve la |carpeta a la Unidad
Administrativa para continuar el proceso.

Responsable del
Proceso de
Contrataciéon - RPA

Nota firmada
Orden firmada

Revision de la

Revisa la legalidad de los documentos

Director(a) General

“ MMy,
‘:_\u" vep 'E’f.
£ R

K,

Fomiy s

legalidad de la | originales presentado por el proponente de Asuntos ---
documentaciéon | adjudicado. Juridicos |
Flahsraion del Elabora, visa o firma el contrato y lo remite | Director(a) General Chfitvate viiain o
a la autoridad |delegada para la firma de de Asuntos
Contrato = firmado
contratos. Juridicos
Suscripcién de | Suscribe el | contrato, designa al | Director(a) General .
e o Contrato suscrito
Contrato y Responsable o Comision de Recepcion y de Asuntos 4
: g : - 5 : Memorandum de
Designacién de | remite la carpeta a la Unidad | Administrativos y Al AREIAR
Receptor Administrativa. Financieros gn
Entrega de Entrega memorandum de designacién al Profecibal [l ef
Documentacion | Responsable de Recepcion o a los Coritbiae Memorandum y copia d
al Responsable | integrantes de la Comisién junto con una pras 3y documentos
Contrataciones

de Recepcion

copia del contrato y propuesta adjudicada.

Tl
EL PUERi
D, e
g 55\\0
e
AN




DEFENSORIA DEL PUEBLO

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

DEFENSORIA DEL PUEBLO Codigo: | DGAF/UADM-PRO-13
Tipo de documento: Vigente Z
PROCEDIMIENTO desde: J SEP 2075
Titulo: Version: | 1
MODALIDAD DE
CONTRATACION APOYO Pagina: | 8 de 27
NACIONAL A LA PRODUCCION Y | ©28In&: o
EMPLEO

Registro del

Registra el contrato suscrito en el Form.

Profesional III en

Contrato en 200 del SICOES. Compras y Formulario 200
SICOES Contrataciones
Recepcion Efecttia la recepcion de los bienes y/o -
Técnica del Bien | servicios, verificando el cumplimiento de Comisién de
o Servicio las Especificaciones Técnicas o Términos Recepcién

de Referencia, segun corresponda.

Elabora Acta o

Elabora el Acta de Recepcion o informe de

Acta de Recepcion

(o]

informe de conformidad o disconformidad de Comision de informe de conformidad o
recepcion recepcion, segun corresponda. Recepcién disconformidad de
recepcion

Seguimiento de

En servicios generales u otros servicios,

Comision de

Informes mensuales o

la Ejecucién que contemplen pagos mensuales, 0 Bacencion parciales
Contractual parciales el representante de la Unidad P
Solicitante, debe dar seguimiento continuo
: : : Representante de la
y realizar informes de conformidad : i
; Unidad Solicitante
mensuales o parciales.
SEatpce Registra ingreso de bienes en sistema Profesional IIl en
Ingreso de g & y Activos Fijos y -
; emite reporte.
Bienes Almacenes
Registro de Registra incorporacién de activos fijos en mee.sm"a?.nl e
. 5 Activos Fijos y -
Activos Fijos VSIAF. Al
macenes
Responsable de
Solicitud de ot Evaluacion o o
Pago Elabora y firma solicitud de pago. Comisién de Solicitud de pago

Calificacion

Aprobacion de
Pago y Remision
de Documentos

Remite la solicitud al o la Director(a)
General de Asuntos Administrativos y
Financieros para su aprobacion y
procesamiento de pago correspondiente.

Responsable de
Evaluacion o
Comision de
Calificacion

Solicitud de pago
aprobado

Aprobacién de
Pago y Remision
de Documentos

Aprobado el acta o informe de conformidad
y la solicitud de pago, remite la
documentacién de la Recepcion a la
Unidad Administrativa para el registro y
control de la recepcion.

Director(a) General
de Asuntos
Administrativos y
Financieros

Informe con Vo. Bo.
Acta
Factura

Registro de la
Recepcioén en
SICOES

Verifica plazos y registra la recepcién en el
Form. 500 del SICOES.

Profesional 1Il en
Compras y
Contrataciones

Formulario 500

Remision de
Carpeta

Remite carpeta con documentacion a
Unidad Financiera para pago; mantiene
archivo digital.

En consultorias individuales de linea,
remite carpeta tras suscripcién de contrato
y memorandum de recepcién.

Profesional III en
Compras y
Contrataciones

Carpeta fisica y digital de

respaldo para pago
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Documentacion y
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Documentacién
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documentacion
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DEFENSOR{ & DEL PUEBLO Cédiqu:] DGAF/UADM-R-1
S Tipnds dncumente: S
a Loadetas aonbe daided
T, Tevola: Vorritn: i
Dorensomis 0L PARD | e et TR AL E ke Péqine: [

REGI!‘I‘#RD AL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES GESTION 202 XXX..

1. ENTIDAD CONYOCANTE

Danm n da e

Chdiqm do la Entidad Fax Telbfunm
o DEFENSOR{ADEL PUEBLO 113400 2113600
2. Cantratacinnes Hanares
b ORGAMNIS HES HES T coni | PARTID | PRECIO
mopaLip | TIPODE Chadateds Ho proGran | PROSRAH | o, 0y & |mreFeremcia
" CONTRATACI | CONTRATACIS ADO PARA
ap (a) el rhirth Financia | apo para | A0O AR | 1 poa | PRESU | LESTIMADO
] ) DoR(B) | micio ey | PHOHES 6) | P.(H) | EWBs(D

1
n

3. Inrcripcifn de Cuntratacionss pere Apnys Hecinnal « la Praducciés y Emplen (ANPE)

T HES
! ORGANIS | MES INSCRI | PARTID |  PRECIO
- |HODALID c:::::::.::tm Ho PROGRAM :::f,’;‘n': TOEW & |REFERENCIA
AD () Lo Financia | ano pana | ADOPARS | ) poa | PRESU | LESTIHADO
© oor (0} | imicio ¢ | PUIES ® | P.(W) EMEB.
1
S

idn Péblice (LP)

HES
ORGAHIS HES PROGRAM IHSCRI Pl:’l‘ll‘l PRECIO

TIPO DE OBJETO DE
n-[MOPALID | onvRaTACI | conTRATACIO

no | ProGRam | PROSRAM | yoen REFERENCIA
ap (ay | SOMERATS IMATACIO | riwancia | apa para | SO0 TARS | €LPoA | PRESU | LESTINADO
: vor (o) | mcioe) [PUSLISAC!| ey | poan | Enes
1
>
S. lnrcripcidn 4o Cuntratacinnes pur Excopcidn
—WES
wpooe | omscrone |oneams | mes T CCl,, [meom [rantio]  raceo
n-|HODALID | o matact | contratacio | 0 | PROSRAH | onp para | %ok | pre Lkl
AD (A) e TRATACIO | rimancia | apo pana | SO0 FAED | eLpoa | PRESU
Lo oon (03 | imcioce) |PURLSRS!| Ty | p.om
1
.
& larcripci da C i Dirsctar
oreams | MEs HES T yconi | PaRTID | PRECIO
Hopaup | TIPODE | OEJETODE Mo | Procram | PROGRAM | 4o by & |REFEREMCIA
" COMTRATACI | CONTRATACIO ADO PARA
AD (A} it TRATACIO | rimancia | AD0 PaRA | SO0 FANS | £LPOA | PRESU | LESTIMADO
‘ : DoR (o) | imicio () [PUSLICAC) “ygy | pogny | EMes
T.lnrcripcinnss do Otrar Hudalidador dafinidar pur ol Orqenirms Fine
T HES
TIPO DE OBJETO DE ORGAMNIS HES PROGRAM INSCRI | PARTID PRECIO
4. |HoDALID | TIPODE | OBJETODE | o | procram | TROSRER | ToEW | A | REFERENCIA
aD () At TRATACIS | rimawcia | apo pana | S50 FANE | £LPOA | PRESU | LESTIHADO
p pon (o) |micioqe) |PUIENC| @) | P | Enes

FIRHA JEFE UHIDAD SOLICITANTE

HOTA:Favnr t-no+ nute do lar riguisnter aclaracinmer:
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Ordendes Ca contrataciénses par mantar menorer a Br50.000,00.
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Sonaler 4 damésr do unapartide taria, si b deberd iderarp Tabj do contrataciinlapartida can

-

Servicio cuand
rmacifn que permitir§verificarlainreripciéin on ol Praqrema Opsrative Anual delaDefonraria dol Pusbla.

Cantrat

mayar mante prerupusrtada.
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MODIFICACION AL REGISTRO DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES GESTION 202X

1. ENTIDAD CONYOCANTE
Cédigo de la Eatidad Demominacion de la Entidad Fax Teléfono

652 DEFENSORIA DEL PUEBLO 2113600 2113600

2, JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION -

2. SE SOLICITA LA INSCRIPCION AL PAC LOS SIGUIENTES PROCES0S DE CONTRATACIONES

P PRECIO
ORGAMNIS MES PARTID | REFEREM
- | MODALIDAD A et OBJETO DE MO |PROGRAMA |AMADD ]| CIAL
A 16N (B) | CONTRATACION (C) | FINANCIA | DO PARA |- Aic | POA (@) | PRESUP. | ESTIMAD
DOR (D) | mmicio () | PAEEE ) 0 :(:a] Bz
1
2
3
n
FIHMA ELABUHAUU FUH FIRMA APROBADO
(FUNCIONARIO DE LA POR (JEFE DE LA
UNIDAD SOLICITANTE) UNIDAD

NOTA:Favor tomar nota de las siguientes aclaraciones:

A Especificar la Modalidad de Contratacién Menor, Contratacién Directa, ANPE, Licitacién Publica Nacional o Internacional o
contratacidn en el Extranjero.

Especificar si pertenece al grupo de Bienes, Setvicios Generales, Servicios de Consultoria u Obras.

Descripeion que debera considerar el tipo de contratacién anteponiendo |a palabra alinicio del objeto de contratacion.

| Confirmar el organismo financiador con el Area de Presupuestos.

Mes programado paralaremision de |a nota de solicitud de inicio de proceso de contratacion, al RPA. (Preferentemente remitir el
requerimiento de Bienes ylo Servicios los primeros dias del mes programado)

B

=3
D
E

Mes para programar |2 publicacién del 1. Documento Base de Contratacién (DBC) cuando la contratacion supera el monto de
Bs50.000,00 o 2, El Contrato u Orden de CompratServicio cuando la contratacién sea por montos menores a Bs50.000,00.

m

G | Sefalar con la palabra S, afirmacion que permitira verificar la inscripoidn en el Programa Operativo Anual de la Defensoria del Pueblo.

H Sefalar cuando corresponda més de una partida presupuestaria, sin embargo se deberd considerar para el objeto de contratacién la
partida con mayor monto presupuestado.

I Se recomienda considerar el monto estimado previa cotizacionesfproformas, cuadro de equivalencia o calculos correspondientes de
ser necesarios.

FIRMA UNIDAD SOLICITANTE

ANEXO 3
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I?EFEN‘SORLA DEL PUEBLO | Cédigo: | DGAF/UADM-R-003

Tipo de documento: Vigente
REGISTRO desde:
Titulo: Version: | 1

DEFENSORIA DEL PUEBLO | DETERMINACION DE
PRECIO REFERENCIAL

Péagina: | 1del

OBJETO DE CONTRATACION:.[aNOTAR EL OBJETO DE CONTRATACION-DEBE SER IGUAL
AL DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS DE REFERENCIA)

En cumplimiento al DS.0181 Normas Bésicas del Sistema de Administracién de Bienes
Servicios, Articulos 16 PRECIO REFERENCIAL y Articulo 35 UNIDAD SOLICITANTE, se
realizd la estimacién del precio referencial en base ala (s} cotizacién (es) la (las) que fueron
solicitadas en base a las caracteristicas y condiciones de las especificaciones técnicas,
para el proceso de contratacion, las cuales se adjuntan.

ESCOGER UNA

‘ ALTERNATIVA

ALTERNATIVA 1 (CUANDO LA FORMA DE ADJUDICACION SEA POR EL TOTAL)

e NOMERE PROVEEDOR | | NOMERE FROVEEDCR 3
e
M DESCRIPCION m?:arn.\ CANTIDAD FRECIO PRECIO FRECIO FRECIO
f UKITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL
EOLIGRAFOS [CAJA DE 50
* | owpm casa 30
2 | POLDERS | UND. 54
= -
|
TOTALES—_.. suMA T SUMA T

ALTERNATIVA 2 (CUANDO FORMA DE ADJUDICACION SEA POR iTEMS)

NOMERE PROVEEDOR 1 HOMERE PROVEEDOR 2
bl s sl %& GANTIAD | ppecio | rmEcto | PRecio | rrecio | MROorEROAL
UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL
BOLIGRAFOS
1 {cAJA DE 50 cagJa 2o 850,00 17.000.00 255.00 17.180,00
UNDS) 17.000,00
|
2 POLDERS UHID 54 185,00 7.290.,00 130,00 7.020.00
7.250.00
n
El precio referencial estimado para el proceso de contratacién es: Bs......... (Son ..... 00/100
Bolivianos)
|
FIRMA

ELABORADO POR
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CONSULTORIA INDIVIDUAL DE LiNEA
ANOTAR AQUI EL OBJETO DE CONTRATACION .
(EJEMPLO. TECNICO I COMUNICADOR PARA LA UNIDAD DE COMUNICACION DE ...)

1. ANTECEDENTES

La Defensoria del Pueblo, conforme sefiala el Articulo 218 de la Constitucién Politica del Estado es
1a entidad encargada de “velar por la vigencia, promocién, difusién y cumplimiento de los derechos
humanos, individuales y colectivos, que se establecen en la Constitucion, las leyes y los
instrumentos internacionales. La funcién de la Defensoria alcanzara a la actividad administrativa
de todo el sector pliblico y a la actividad de las instituciones privadas que presten servicios piiblicos”.
Por su parte el paragrafo II del mismo precepto legal establece que “Correspondera asimismo a la
Defensoria del Pueblo la promocién de la defensa de los derechos de las naciones y pueblos indigena
originario campesinos, de las comunidades urbanas e interculturales, y de las bolivianas y los
bolivianos en el exterior”.

Dentro de sus atribuciones, sefialadas en el Articulo 222 se establecen: 1) Interponer las acciones
de Inconstitucionalidad, de Libertad, de Amparo Constitucional, de Proteccién de Privacidad,
Popular, de Cumplimiento y el recurso directo de nulidad, sin necesidad de mandato; 3) Investigar,
de oficio o a solicitud de parte, los actos u omisiones que impliquen violacién de los derechos,
individuales y colectivos, que se establecen en la Constitucion, las leyes y los instrumentos
internacionales, e instar al Ministerio Pliblico al inicio de las acciones legales que correspondan. 4}
Solicitar a las autoridades y servidores publicos informacién respecto a las investigaciones que
realice la Defensoria del Pueblo, sin que puedan oponer reserva alguna; 5) Formular
recomendaciones, recordatorios de deberes legales, ¥ sugerencias para la inmediata adopcién de
correctivos y medidas a todos los érganos e instituciones del Estado, y emitir censura pablica por
actos o comportamientos contrarios a dichas formulaciones; 8) Asistir con prontitud y sin
discriminacién a las personas que soliciten sus servicios.

2. CONDICIONES ESPECIFICAS DEL SERVICIO DE CONSULTORIA
2.1. Objetivo de la Consultoria

El objetivo del servicio de Consultoria Individual de Linea es (ANOTAR EL OBJETIVO DE LA
CONTRATACION ..¢EL PORQUE, PARA QUE? QUE SE QUIERE LOGRAR CON EL SERVIO?)

2.2. Actividades

El (la) Consultor(a) debera cumplir con las siguientes actividades:

DETALLAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE DEBE REALIZAR EL CONSULTOR EN FUNCION A
LAS NECESIDADES Y POA DE LA UNIDAD SOLICITANTE... (TOMAR EN CUENTA QUE ESTAS
ACTIVIDADES TAMBIEN SE DEBEN ANOTAR EN EL SISTEMA DE TALENTO HUMANO PARA QUE
EIL CONSULTOR INFORME MENSUALMENTE EL DESARROLLO Y AVANCE DE TODAS ESTAS
ACTIVIDADES)

2.3. Resultados Esperados

DETALLAR TODOS LOS RESULTADOS ESPERADOS EN FUNCION AS LAS ACTIVIDADES QUE

DEBE REALIZAR EL CONSULTOR ('mmm’ EN CUENTA QUE LOS RESULTADOS ESTARAN
POSTERIORMENTE COMO RESULTADOS EN LAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD SOLIICTANTE)

ANEXO 5
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TECN]CAS PARA BIENES

ANOTAR EL OBJETO DE CONTRATACION
(EJEMPLO ... COMPRA DE TONER PARA ALMACEN CENTRAL)

OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Por qué y para que

1. CARACTERISTICAS

anotar todas las car isticas que debe hir el bien para satisfc las idades de la unidad
nmywmm&hmaﬁawmm COMO, POR EJEMPLO: DIMENSIONES,
MATERIAL, COMON FECHA DE mCIéN COLOR, SE DEBERA PRECISAR SI SE
REQUERENWDEFAWCAQDN ETC.

UNIDAD DE PRECIO | TOTAL
L DEGTNO' mepma | AT | gmrrario
TONER PARA IMPRESORA;
MODELO DE IMPRESORA HP
1 | LASERJET PRO MFP M521DN; PIEZA 23
COLOR TINTA NEGRO; SERIE
CE255A .

11. CONDICIONES ADICIONALES
[SE DEBERA ANOTAR TODAS LAS CONDICIONES ADICIONALES A LAS CARACTERISTICAS QUE
P‘E:RMFI‘A ASEGURAR UNA COMPRA DE CALIDAD) EJEMPLO:
CALIDAD DE LOS BIENES,
FORMA DE ENTREGA, ETC)
ANTIGUEDAD DE LA EMPRESA PROPONENTE
EXPERIENCIA EN VENTAS
TECNICA

popeNm

OTROS QUE SE REQUIERAN

II. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

1. PLAZO

Tedos los ITEMS deberén ser entregados en un plazo méximo de ...[Anotar numeral y literal) .. dias
, mismos que minmnubﬂ:ndn:npumddnmmhdhhﬁbﬂahﬁtmndthcrdmdn

T8

2. LUGAR DE ENTREGA
Debemn ser entregados en las msmla.ctones de la Defensoria del Pueblo, (Anotar la
dlir 5n y la ciudad, o reg

3. RESPONSAELE DE RECEPC[ON
La recepcion de los bienes estara bajo la supervision de ......... {Anotar el nombre de la
Unidad Solicitante)] como contraparte, para verificar el cumplimiento a las
Especificaciones Técnicas y propuesta adjudicada, quien sera responsable de la emision del
Informe de Conformidad.




DEFENSORIA DEL PUEBLO | Cédigo: | DGAF/UADM-PRO-13

Tipo de documento: Vigente
PROCEDIMIENTO desde: 2 5 SEE 2”25
Titulo: Version: | 1 i

DEFENSORIA DEL PUEBLO | MODALIDAD DE
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA CONTRATAC]ON APOYO

NACIONAL A LA PRODUCCION v | Pagina: | 20 de 27
EMPLEO
DEFENSORIA DEL PUEBLO | Cédigo: DGAF/UADM-R-5
&% Tipo de documento: Vigente
f . REGISTRO desde:
N o Titulo: Versidn: 1
DEFENSORIA DEL PUERLO | ESPECIFICACIONES hea
WLE TECNICAS PARA BIENES Pagina. aded

4. FORMALIZACION DE LA CONTRATACION
El proceso de contratacién se formalizard mediante Orden de ...[Anotar si serd con
ORDEN DE COMPRA O CON CONTRATO)
5. INCUMPLIMIENTO
Cuando la formalizacion se realice mediante contrato usar la siguiente redacciorn:
En caso de incumplimiento en el plazo de entrega, se aplicard una multa del (1% o 2%),

€l monto total del contrato por dia calendario de retraso, no pudiendo exceder el 20%
del total contratado, en cuyo caso se procedera a la resolucién de contrato.

Cuando la formalizacién se realice mediante ORDEN DE COMPRA usar la siguiente
redaccion:

En caso de incumplir el plazo establecido o a las condiciones establecidas en las
Especificaciones Técnicas, la presente Orden de Compra quedaré sin efecto, siendo el
PROVEEDOR pasible de las respectivas sanciones en el marco de la normativa vigente.

6. FORMA DE PAGO
Contra la entrega total de los bienes y una vez emitido el informe de conformidad por el o
los responsables de la recepcién. El Pago se realizara via transferencia SIGEP, debiendo la
empresa contratada presentar nota de solicitud de pago y factura a favor de la Defensoria
del Pueblo.

7. MODALIDAD DE CONTRATACION
Contratacién Menor / Contratacion ANPE (Anotar la que corresponde):

8. FORMA DE ADJUDICACION
Por el total: por items, / por lotes (Anotar la que corresponde)

9. METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION
Precio Evaluado mas bajo /Calidad propuesta técnica y costo (Anotar el que corresponde)

FIRMA Y SELLO ELABORADO SOLICITANTE

LOS PUNTOS DESCRITOS SON MINIMOS, DEBIENDO LA UNIDAD
SOLICITANTE DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LA COMPRA PODRA
ADICIONAR OTRAS CONDICIONES, COMO, POR EJEMPLO:
FORMA DE ENTREGA, TRANSPORTE, REPOSICIONES DE BIENES

DEFECTUOSOS U OTROS QUE CONSIDERE NECESARIOS|
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- 3. EXPERIENCIA EN EL SERVICIO
) CACIONES TECNICAS . 4. GARANTIA DEL PROVEEDOR
ANOTAR EL OBJETO DE CONTRATACION EJEMPLO ... SERVICIO DE IMPRESION DE 5. OTROS QUE SE REQUIERAN
MATERIAL PROMOCIONAL INSTITUCIONAL PARA CAMPANAS DE LA DEFENSORIA
DEL PUEBLO ... I 1. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
El plazo de entrega del servicio debe ser ..... Anoctar el plazo (numersal y litersl) ... dias calendario
OBJETIVO DE LA CONTRATACION | aprobado ¢l arts y prusba da colar.
Anotar el OBJETIVO__{par que iy para quej [ El 4rea de Difusién de la Unidad de Comunicacién, Difusién y Py idn E: égica egara al
adjudicado las artes y disefios para prueba de color.
1. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO 2. LUGAR DE ENTRPGA
| DICHAS CARACITERISTICAS ESTAN REFERIDAS A LAS CONDICIONES QUE DEBE CUMPLIR EL| | Deverin ser entregados en las i de la Defensoria del Pueblo, (Anotur La Direccién)
SERVICIO PARA SATISFACER EL REQUERIMIENTO DE LA UNIDAD SOLICITANTE DE LA DEFENSORIA 3. RESPONSABLE DE RECEPCION
DEL PUEBLO. COMO, FOR EJEMPLO: ‘ El servicio bajo 1a de__ ... [notar el nombre de la Unmidad Solicitambe)
No. PRECIO PECIO designada verificar el las
| ttem | o CANE. | R | TOTAL | | | oot Bemoeesie d a Ratupeiin et Sevicsy postcer misidn g Infoehe e Contormidad.|
EJEMPLO 4. FORMALIZACION DB LA CONTRATACION
IMPRESION DE CUADERNOS PARA CAMPANA | El proceso de contratadon se formalizara mediante Orden de__(Anotar s serd con Orden de
PREVENCION DE VIOLENCIAS (CUADERNO elos
ERECHOS HUMANOS NINEZ) | CUMPLIMIENTO
glnﬁdld:DOSbm.ptm Cuando la f ion se realice mediant trato usar la s T o En caso
Tamaiio: MEDIO OFICIO | dlmmpﬁ.mnwmdplmdnmnddm se aplicard una multa del__ (1% 0 2% ...de!
1 Material: 2000 mwumw&.mmmrm no pudiendo exceder el 20% del total
Tapas: Cartulina 200 1 contratado, en cuyo caso s pr
Interiores: Bond de 56 pramos whmummmmm“uuw
Impresion: redaccién:
Tapas: full coler anverso En caso de i lir el plazo blecidas en las Especifi
Interiores: A un solo color Técnicas, hmmawwmm siendo el PROVEEDOR pasible de las
EJEMPLO . FORMA DE FAGO
SERVICIO DE SERIGRAFIADO PARA MATERIAL Cnntm].llmn;atcnldllwﬂucymmmldﬂndm!amdum{wnﬂdﬂwdw
PROMOCIONAL INSTITUCIONAL DE LA ‘ 98 Recapelli F-l?-mu hyia rapshpancia OEF o R
CAMPANA: ARMONIA Y e 2 .
SOMOS MADRE TIERRA, ACCIONES POR SUS ' 7. MODALIDAD DE CONTRATACION
Di 5 (LOGOTIPO SERIGRAFIADO DE LA ‘ Contratacién MENOR / Contratacién ANPE_[Anotar &l que corresponde):
DEFENSORIA DEL PUEBLO EN MACETA)
) 2 Material: Maceta pléstica de § g de altura, con 500 s SPa
logotipo de la Defenscria del Pusblo % S
Cantidad: 500 piezas | 9. DE SELECCION Y ADJUDICACION ‘, ° [#)
Tamafio: Logotipo de la Defensoria del Pusblo 4 Precio Evaluado més bajo /Calidad propuesta técnica y costo [Anotar el que corresponde) p
it FIRMA Y SELLO SOLICITANTE VREL |
Impresion: Serigrafiado del logoti clo - 1
color oS LOS PUNTOS DESCRITOS SON MINIMOS POR LO QUE LA UNIDAD SCLICITANTE DE 3, ',3'
Acabado: Empaquetado y encajonado. ACUERDO A LA NATURALEZA DEL SERVICIO REQUERIDO PODRA ADICIONAR OTRAS V)
CONDICIONES, COMO, POR EJEMPLO! S A
TOTAL ||| v s P‘”ﬁﬂ‘%
1. CONDICIONES ADICIONALES __[USAR ESTE FUNTD SOLO 5] CORRESPONDE O SEA * FORMA DE ENTREGA & ﬂ‘!,,,}'" z
NECESARIO, CASO CONTRARIO DEEE SER ELIMINADO * EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 3 oy 2
« FISCAL DE SERVICIO 2,4 no=
{SE DEBERA ANOTAR TODAS LAS CONDICIONES ADICIONALES A LAS CARACTERISTICAS QUE « OTRO &

1. FORMA DE ENTREGA.
|_2. ANTIGUEDAD DE LA EMPRESA PROPONENTE

PERMITA ASEGURAR UNA CONTRATACION DE CALIDAD DE SERVICIO) EJEMPLO:

v Q
. =
i k"’
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PRONUNCIAMIENTO CAUSALES DE EXCUSA

OBJETO DE CONTRACION:
COD. INTERNO:
CUCE:

En la ciudad de La Paz a horas.......... a.m./pm. del dia......... , los integrantes de
la Comision de Calificaciéon, que intervienen en el proceso de contratacién, hemos
revisado la némina de proponentes, mima que se encuentra en el acta de apertura
de propuestas y MANIFIESTAMOS NO ESTAR, comprendidos en ninguna de las
causales de excusa establecidas en el Art. 41 del D.S.0181 del 28 de junio de 2009
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Para constancia suscribimos el presente documento.

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA

En mi calidad de Responsable del Proceso de Contratacion, manifiesto ,....... estar
comprendido (a) en ninguna de las causales de excusa que contempla el Art. 41 del
D.S.0181 del 28 de junio de 2009 Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios.

LaPaz L 08 . aenreasens 202X
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VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS
POR EL PROPONENTE ADJUDICADO

| N° CODIGO INTERNO /....
GAFIP - BS.xx/202X

PROPONENTE ADJUDICADO: ...
OBJETO DE LA CONTRATACION:
MODALIDAD DE LA CONTRATACION: ....

i) [ T S B i L T | PRESENTA/ RO
: " et L AL (PREGENTA

*Fotocopia de Cédula de Identidad del Representante Legal o
propietario (VIGENTE).

2 | -Certificacién de inscripcién en el ROC - IMPUESTOS NACIONALES

*Fotocopia de la Matricula de Comercio SEPREC (ACTUALIZADA

*Fotocopia de Poder del Representante Legal VIGENTE (St
corresponde).

*Certificaciones VIGENTES Y ACTUALIZADAS DE NO ADEUDO por
5 | Contribuciones al SSO y al SIP, emitido por la Gestora Piblica de
Seguridad Social de|Largo Plazo.

*Registro de beneficiario SIGEP, emitido por el Ministerio de Economia
vy Finanzas Publicas.

Anotar otros documentos que se solicitaron la nota de adjudicacién y
en las especificaciones Técnicas: ejemplo GARANTIAS

Verificacién de contratos resueltos y desistimiento de contratos:
|

Se ha verificado que el proponente cuenta con:

Contratos resueltos: ....
Desistimiento de contratos: ....
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CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREYIO AL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION

OBJETO DE LA CONTRATACIC

UMIDAD SOLICITANMTE:

Cuntrul Unidad Revirida Unidad
Sulicitants Adminirtrative
Mem. DETALLE DE DOGUHEHTACIOH YERIFICADA = TEEE A
; Praorsat at Prorsnta
L A

1 |Hejsde Ruts (Improsay Firmada)

Saolicitud deinicinen ol Sirtema GAFIP

2 | -lmprosayFirmads
“Objstodela iéniqual al artablocido enlar Erpecificaci Theniar
3 |Certificacidn P ialre dobeoraliciter ala UnidadFi iera)

acién POA(Imprers y Firmada par laUnd. Solicitante y laUnid.De

de quelacuantia dol procera de contratacidnsea mayar a Br20.000,00)

n ol PAC. a Farmularia 4o moficacion ol PAC. (Selaen el cara

Informe ds jurtificacion(cuandars refisrs o compra do activer Fijar; cantratacin
directs; contratacion par excepsion)

o Determinacion 4ol Procio Referensial

-

®

alprocia rasfrencial

CARACTERISTICAS QUE DEBEM CUMPLIR EL DOCUMENTO DE
RESPALDO DEL PRECIO REFEREMCIAL

[Prpuatts pradiiea pae Mprapmsat

rizacifi ivid. Iprap Y

Prorenta camarerpalda.. —
Praforma emitida par ol prapanents

Otra decumenta:

funcianario querecabd el rorpalda

Rospaldn dobid il bricads irtn b 2adahaja, y Firma alfinal, parel

Lar 4 deseritar enlar coti

Thenicar

debenreriqualesalarDrpocificaciones

al final, por ol funcianaria que elaboro ol documents)

cianer Thenicar (Rubricada con virtabusna on cadahoja anverre y reversa,

CARACTERISTICAS MIMIMAS QUE DEBEN CUHPLIR LAS
EC| ACIOHES

Objotade la Cantratacién

Caracterirticar y candicioner thenicar

Plazado entreqs

Luqar de Entreqa

Formade Paqa

IncumplimisntofMultar

plazode ontroqamayor a 15 dfar calendaria)

G Tad limiente dé Cantrats (Para aquellor procerar do contratacin conun

Mitodade Seloccidiny Adjudicacidn

Forma do Adjud dn

OTROS carviderands ¢l requerimionta

Obrarvacinnsr

ararsr llanadn pur la Unidad Adminirtrativa)

UHIDAD SOLICITANTE
Revirade y verificadapor: FIRMAY SELLO

UHIDAD ADMINISTRATI?A
Revirada y verificadapar: FIRMAY SILLO
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" Tipado dacumenta: ek,
[ REGISTRO i
ENSON fp— Titule: Vorsidn: 1
E“"‘ S— E—‘ " Syl CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREVIO AL INICIO DEL,

Pégina: 1401

PROCES0 DE CONTRATACION(SERYICIOS)
CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREYIO AL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION

OBJETO DE LA cﬂlﬂkll’ch

UHIDAD SOLICITANTE:

Cuntral Unidad | Rewvirifa Unidad
i ; p Sulicitantas Admisirtrative
Men. DETALLE DE DOCUMENTACION YERIFICADA e Fror et e
! verant|Prorent |  «? Prasant
2 de

'
1 |Hejade Ruta(lmpresa y Firmads)

Saolicitud deinicioen ¢ | GAFIP
2 |-lmprosayFirmada

~Objetadela idniqualal Téeniar

3 |Certificacidn Prorupusstaria(ralici

4 Cortifi iéin POA (Imprevo y Firmadopor la Und. Salicitante y la Unid. De
Planificacion)

g |Fermulariadsinreripcion o PAC. o farmularia 4o maficacian olPAC. (Sala on el cara
do quela cuantia del pracera do contratacidnrea mayer a Br20.000,00)

‘ Infarme de jurtificacion (¢uandare refiera: contratacin directa; cantratacion por

excepeion uotra que requiera)

T |FormularinDeterminacion del PrecioReferencial (respaldade)

¢ |Rorpaldoalprecioreferencial

nnnacnmsﬂeaq:m: DEBEH CUMPLIR EL RESPALDO DE
PRECIO REFERENCIAL

Propuerta emitidapor elproponente

5 itid \prap x.

Prerenta comarsrpaldo, —
Profarma emitidapar elpropanents

Otro documento:

Rerpaldadebidaments rub 4 virta b dahoja, y Firme al final, por|

uesrecabe sl rerpalda
toenicar y admini ivar dobonser iqualar alar Erpocificacioner o
Terminar do Referoncia

Erpacificach Theni. (Rubrizad irtab dohol ¥
g reverrn,y Firma al Final, por el funci in que elaboro ol 4 ta)
GWWF!M
Objoto de laCantratacidn
Caracterirticary condicioner thenicar
Plaza de prortacidin del Servi
Luqar de Prartacidn del Servicin
Formade Paqn
Incumplimienta/Multar
Garantia de cumplimiznta do Controta (Para aquellor procerar 4o cantratacién can
unplazo de prestacidn del Serviciomayar a15 dfar calendarin)
Fircalizacidn ol Servigia (P, quollar pi do cantratacidn d iciar con un
ploxs do prastacibn dol Servicia maysr a 15 df ar calendaria)
Mékada de Seleccidn y Adjudicacién
Farma 4 Adjudicasidn
Obrorvacinnsr &cro:-# Nenadn pur la Unidad Admini ive)

UHIDAD SOLICITANTE UHIDAD ADMINISTRATIVA
Fievirada y verificadopor: FIRMA Y SELLO Revireday verificadapar: FIRMA Y SELLO
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TITAED BLysnacteds B SCLAA

DEFENSOR{ADELPUEELD
$

Cédiqe:

DGAF/UADM-R-11

Tipade documente:

. REGISTRO

Viqente dorde:

Tivule:

OHECKLIST DE DOCUMENTACION PREVIO AL INICIO DEL
PROOESODE CONTRATACION (CONSULTOR/AENLINER)  [Pdaina:

Versifn:

1

1ded

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREYIO AL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION

OBJETO DE LA CONTRATACI(

UHIDAD SOLICITANTE:

e

DETALLE DE DOCUHEHTACION YERIFICADA

Parificacifn Unidad
Adminirtrative

Prarant

Ha Prarant | HuPrersats

al fam cu

Hoija de Ruta (Impreray Fiemada)

Salicitud do inicinon ol GAFIP
“Improsa y Firmada
-Objetads la contrateciéniqual ol srtablocidaenl inar o reforoncia

Cortificacifn Prorupuertaria (relicitar alaUnidadFinanciera)

Cartificacin POA(Improsa y FirmadaparlaUnd. Solicitants yla Unid. De
Planificasion)

Formulario de inre al PAC, s farmularia d¢ mafi. on ol PAC. (Solaenel
carnde que la cuantia del procers de contratacidnsoamayor a Brz0.000,00)

Precioref ial rerpaldads (F ia . dra de equivalenciar)

El rerpalda del Curriculum Vitae de

CARACTERISTICAS QUE DEBEM CUHPLIR:

Prorenta comarerpaldn.. | Copiarimple Cuadre ds Equivalenciaviqensia(rala
paraconrultoriar 4e Knea)

Curriculum Vitae (Parap 4 if
menarer  Br50.000,00)

ertar dobidamente rubricada convirta

buenn on cadahnie,y Firma al Final, par+l funcisnaria o boelrorpald

£ ta (Rubricad trta b da hoj: ¥

Términar 4o R

revorre,y Firma al Fimal,por ¢l funcionario que slabarael dacumenta)

CARACTERISTICAS HINIHAS QUE DEBEN CUHFPLIR LOS

Objeta delaCantratasién

Antecedentor

A

fficar delrervicinde conrultar{a (Objetiva 4o ls Canrultoria,
HActividader, Rorultader Erperader, Infarmer, Duracidn (plaza) del Servicin,

Superviridn)

Paorfil dol Conrultar (Farmacién Tencicaificadbmicn, Exporiencia
ExporienciaErpaalfica, Currnrildioma) enbare al cuadrodo squivalenciar

Henorarior y Farma de page

Qbliqacioner dol cansultar

acioner imparitivary alarequridedracial

aner do Trabsjo (Lugar de prartacidn dol icia, Jarnadade trabaja(,
Dotacibn do activar yruminirtror y Pagqade refriqeria)

Candicianes para el procorn de contratecién (Madalidad do Contratacidn, Farma
de Adjudicacidn, Financiamie Documentacidn a Prasentar)

Lh

Otrar Condici Erpecialer (Prapisdadinteloctual, Confidencialidad, Otrar

sandicioner)

Obrarvacinnar (p:

arllsnadupur la Unidad Adminirtrativa)

[

UHIDAD SOLICITANTE
Reviradn yuni!iu_d_znv:l’lm‘lh\’ SELLO

UHIDAD ADHIHISTRATITA
Reviredo y verificado por: FIRMA Y SELLO
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ENSORIA DEL PUEBLO s
fapogmnpc vola

| |CHECKLIST DE DOCUMENTACION PREVIO AL INICIO DEL
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GHECK LIST DE DOCUMENTACION PREYIO AL IHICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION

OBJETO DELA unn"\lllololl‘
UMIDAD SOLICITANTE:

Yoriticacidn Varificacidin Unided
Unidad minirtrative

-
Premeate | g [ pe— |

Mrm. = DETALLE DI

1 |Heiade Ruta (lmprars s Firmada)

s inicin sn o GAFIP
ayFlirmads
-Oblstn dute iqvel alartoblosin

Solic

Unidad Finsnciers)
laUnd. laUnid.De

3 |CertificacidnPrasupuertario b

isecidnPOA (Improse yFi
Planificacian)

r larin doinresiscinn ol PAC. o Farmuleria 4 iun sl PAC. (Sula on ol carn
de quels euantia dol pracesn do cantratacidnres mayer « Bs20.000,00)

.
|encepcionivmtre ave raquisrs)

wire dscumentar)

3 |Rarpelinalprosiareterenclal

GARAGTERISTICAS GUE DEBEN CUHPLIR EL RESFALDO DEL
PRECIO REFER - >

| Outizasinn Prapusrts Thenicey Ceandmice
Prorentaceme rorpalde..
Otrs ducumenta:

Paspsldn dobid. bricads dehaie,y firma ol final,
porolfuncisnarin que tssabaslrarpalds
L N

Thrminmr 4o Raforancia (Rubricads canvietn busns on <ade haia snverray
reverin,y Firma ol final cime e 14 3

—
CARACTERISTICAS HININAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS TDRS..o
Objere de s Cantratacidn

Antscsdanter

Candlslan.

raductar arparadas, inf Duerecibaphens) dod Sorvic
Supervicidn) {
eI T (i 7 P T P e FER Y TYP R
Experionciaopaatfics, Cursariidinma)
Hanararins rFurmaede paqe
Ciliaacionar 4ol conruliar
Obliaacinnar imparitivas y alassquridadracial
Candicinnes 4o Trabain (Luaar do prastacibn delssrvicio, Jurnade do trabaje
(Datasidn de activar yruministens y Pasade rofrigeris)

4 i idn. Farmado

: Fisanduiniy i 3

[Grrer Candicianer Erpecialer (Frapis dadintalsciual, Cantldencialidad, Otrar
<ondisionas)
Garantiado sumplimisnth do Ounirats

Obrevvscinnsr (pararar Haneds pur leUsided Adminirtrativa)

ANEXO 13

> 3 | RLi DEL PUTALO Codug DOAT/UADM-R-13
‘ . ’ poidc Vigente desde: i
A A Titule: Versstn. 1

DOCUMENTO BASE DE DATOS DE CONTRATACION Phgaa 3das

w o pe A MONTO FICHA FRMA C | FORMULAN RESPONSABLE OF
b RAT
x| GARF | SOLP PRECIO REF APHUDOY HOMMRES | | WVCONTEAIQ vocs | owcons

- . i~ v - 1= |- - [« I




