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1. OBJETO

Establecer los procedimientos y lineamientos para la Contratacién Directa en la Defensoria
del Pueblo, asegurando que se cumplan con los principios de transparencia, eficiencia y
efectividad en la adquisicién de bienes y servicios.

BASE NORMATIVA
Constitucion Politica del Estado, de 07 de febrero de 2009.

Ley N° 870, de 13 de diciembre de 2016, del Defensor del Pueblo y su Reglamento.
Ley 1178, de 20 de julio de 1990, Administracién y Control Gubernamentales.

e N W e

Decreto Supremo N° 23318-A, de 03 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica, y sus modificaciones.

&

Decreto Supremo N 0181, de 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas Basicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus
modificaciones.

v Decreto Supremo NF 1497, de 20 de febrero de 2013, que tiene por objeto establecer:
los Convenios Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado - RUPE.

v Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que tiene por objeto establecer
la Subasta Electrénica y el Mercado Virtual Estatal.

v" Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios de la
Defensoria del Pueblo, vigente.

v Ley Financial que aprueba el Presupuesto de cada Gestién y su Reglamentacion.

v Normativa emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas como Organo
Rector del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

3. ALCANCE

El alcance de este documento es aplicar los procedimientos establecidos para la Contratacién
Directa en todas las areas y dependencias de la Defensoria del Pueblo, en relacién con la
adquisicién de bienes y servicios que se realicen mediante esta modalidad de contratacion.

4. RESPONSABILIDADES

Defensor(a) del Pueblo: Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) Responsable de la. L0
aprobacion del procedimiento. 3
Director(a) General de Asuntos Administrativos y Financieros (DGAF):
Responsable de la gestion de aprobacién y la supervision al cumplimiento de la
ejecucién del presente documento de procedimiento.

Jefe(a) de Unidad Administrativa: Responsable de realizar el seguimiento a la
correcta aplicacién de los procedimientos.

Responsable de Contratacién Directa (RPA o RPC): Coordina y supervisa el proceso
de contrataciéon directa, verifica el cumplimiento de los procedimientos y lineamientos
establecidos y garantiza transparencia y eficiencia en el proceso. Las areas y dependencias
solicitantes son responsables de identificar y justificar la necesidad de la contratacién, asi
como de proporcionar la documentacién e informacién necesaria para llevarla a cabo.
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5.

Unidad Solicitante: Es responsable de elaborar las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, cotizaciones, estimacion del precio referencial,
coordinacién de inspecciones y seguimiento técnico.

Profesional en Compras y Contrataciones: Ejecuta la revision documental,
elaboracién del Documento Base de Contrataciéon (DBC), publicaciones,
adjudicacién, formalizacién (orden o contrato), y cierre del proceso.

Responsable de Evaluacién o Comision de Calificacién: Verifica técnicamente las
propuestas, elabora informes de evaluacion y recepcién, y asegura el cumplimiento
de las especificaciones.

Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcién: Efectuar la recepcion de
los bienes y/o servicios y da su conformidad verificando el cumplimiento de las

especificaciones técnicas y/o términos de referencia.

ABREVIATURAS
ABREVIATURA : ‘ e DESCRIPCION
NB-SABS Nom"xa.s Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios
Responsable del Proceso de Contratacion de Apoyo Nacional a la
RPA %
Produccion y Empleo;
RPC Responsable del Proceso de Contratacién de Licitacion Publica
PAC Programa Anual de Contrataciones
POA Programa Operativo Anual
CGE Contraloria General del Estado
MAE Maxima Autoridad Ejecutiva
MEAA Maximo Ejecutivo Del Area Administrativa
SICOES Sistema de Contrataciones Estatales.
DEFINICIONES
TERMINO DESCRIPCION
T Modalidad que permite la contratacion directa de bienes y servicios sin limite de
s cuantia, inica y exclusivamente por las causales sefialadas en el Articulo 72 de
Directa
las NB-SABS.
Servidor Publico que por delegacién de la MAE o RAA, es responsable por la
RPA ejecucion del proceso de contratacién y sus resultados, en las modalidades de
Contratacion Menor y ANPE;
Servidor Publico que por delegacién de la MAE o RAA, es responsable por la
RPC ejecucién del proceso de contratacién y sus resultados, en la modalidad de
Licitaciéon Publica;
PAC Instrumento de planificacién donde la entidad publica programa las
contrataciones de una gestién, en funcién de su POA y presupuesto;
Declaracién jurada suscrita por la MAE O el MEAA y el usuario que contiene
Formulario informacion del contrato u Orden de Compra/Servicio registrada en el sistema
individual de Registro de Contratos, individualizados con un cédigo unico asignado por el
sistema
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7. DESARROLLO
7.1 PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA
A. DESCRIPCION
: ! e R e | RESPONSABLE DOCUMENTO
ACTIVIDADES DESCRIPCIO#‘ DE LA ACTIVIDADES : - (S) GENERADO
Elabora y firmara las Especificaciones
Bl i Tc?cn1cas 0 'I:efm‘mos’ de Referencia de los e Especificaciones
aboracion de las | Bienes y Servicios segun corresponda. nida técnicas o
Especificaciones ' solicitante St i
Técnicas Nota: Debe detallar todas sus caracteristicas o T——
técnicas y administrativas, definiendo la forma de
adjudicacion y método de seleccion.
Cuando el proceso de contratacién sea mayor Bormusaein de
Insc?r(i)hz;(t‘;da_‘li; Ac |2 Bs20.000. - (VEINTE MIL 00/100 Unidad i o ;LP%(;
e BOLIVIANOS) Adjunta la copia del formulario solicitante e
(Cuando . Loy i solicitud de
corresponda) de inscripcibn al PAC, o formulario de miodificaidn i
P modificacién al PAC, con la justificacion. PAC
IE 13301?‘20“ d::i Estima el precio referencial en base a la Unidad Formulario
d to e olpa . | cotizacién y/o propuesta del proveedor solicitante determinacion de
i er:;:::;lzigrecm identificado para la contratacién directa. precio referencial
| Certificacién
Solicitud de Presupuetinria
Certificacién Solicita a la Unidad Financiera Oficina Unidad GAFIP
P taid Nacional la certificacién presupuestaria. solicitante Registro de
TERMEROa ejecucion de
gastos SIGEP
Solicitud de Solicita a la Unidad de Planificacion la Unidad Certificacion POA
Certificaciones POA | certificacion POA. solicitante GAFIP firmado
Elabora informe técnico de justificacion de la
contratacion.
Nota: En el Informe debe indicar los motivos y
Elaboracién de causal de la modalidad directa, informara respecto ) =
informe técnico de | @ la verificacién del cumplimiento a las Unidad Informe técnico de
{ Ehfisscian Especificaciones Técnicas o Términos de referencia solicitante justificacién
] por el proponente que identificaron para la
provision del bien o del servicio, adjuntando toda la
documentacién de respaldo del proponente
identificado.
Remision de la
d_o'cumentac‘lo'n. Rcmlt.c a el RPA/' RPC, solicitando la Unidad Rolicitnd tnidp de: 16
solicitando el inicio | autorizacion del Inicio de Proceso de aolicitaite proceso
del proceso de Contratacion en la Modalidad Directa.
contratacién
El RPA o RPC verifica que la solicitud cuente
Verificacién con la  Certificacion  Presupuestaria,
sofiremioi yla Certificacién POA, el respaldo de inscripcion
ap;?)liiitg 4 d: al PAC, (cuando la contratacién sea mayor a
ol ot Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 :
Hoja d t
auiﬁ?ﬁic;olz de BOLIVIANOS), y cuente con el informe de REQUBEL Sgatraa
52 justificacion.
docugl'ent;cmn Autoriza el inicio de proceso de contrataciéon
agyan directa e instruye a la Unidad Administrativa
continuar con el proceso de contratacion.
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: i - | RESPONSABLE DOCUMENTO
ACTIVIDADES DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADES | (S) GENERADO
Profesional IIl en
Efectia la verificacién técnica de los | Compras ¥ | webonitsic:- stk
Verificacién Técnica | documentos, continua con el proceso de | Contrataciones. list
de los documentos | contraccién bajo la modalidad de contratacién | y/o asistente de cortesporidierite
directa. Compras v
Contrataciones
Elabora la nota de invitacién directa al | Profesional Ill en
ElaBoracion dé nota proponente sugerido, en ‘e.l informe de | Compras ' y o himand
de invifacisn justificacién de la Unidad Solicitante, y reca‘b_a Contr.’_:ttacmnes. Nota df-.' invitacién
e v la firma de, la el RPC/RPA, para luego remitir | y/o asistente de directa
al proponente, adjuntando los términos de Compras y
referencia o especificaciones técnicas. Contrataciones
Profesional IIl en
Recepcion de la Recibe la respuesta del proponente, de | Compras y
propuesta en aceptacién a la invitacién y cumplimiento de | Contrataciones. Respuesta a la
respuesta a la las especificaciones técnicas o términos de | y/o asistente de Invitacién
invitacién referencia. Compras y
Contrataciones
RS Profesional llen | Now2. .~ 9
di gé?gzizzacféﬁoya Elabora la: ;\Tota de Adjudicacién y solicitud de | Compras ) y 2&?& ti::gcmn dz
SBitidide presentacmn.c‘ie documeptos para formalizar Contrgtacmnes. documentos para
documentos para la la contratacién y remite para firma del | y/o asistente de 1 - ferfaalieacisR
formalizacion RPC/RPA. Compra_s y de la contratacion.
Contrataciones | GAprp elaborada
Nota de
adjudicacion y
Firma de la nota de | Firma la nota de adjudicacién en senal de RPC / RPA 3212313;'(03 S c}‘;
adjudicacion aprobacion Faranlizacian: e da
contratacion. GAFIP
firmada
Profesional Ill en
Compras y
Notificacion de la Notifica la adjudicacion y solicitud de | Contrataciones. Correo
adjudicacion documentos mediante correo electrénico. y/o asistente de electronico
Compras y
Contrataciones
Recepcién y Recibe los documentos solicitados mediante gﬁ;{f;;;gal s er;(
; s hoja de ruta, realiza la verificacién técnica de ; Formulario de
verificacién De s da A& o Adamistrat Contrataciones. i 7 qe
documentos para la curn‘phrmento i 50 ik y/o asistente de i
ornaltaciAn remite la documentacién del proceso al o la P documentos
RPC/RPA. pias y
Contrataciones
Rétision dala Rfscibe la carpet‘a dti:l proceso de con?ratacién
catbeba con los dlrlecta, y autorizara med1a¥1‘te proveido en la -
e S e hoja de ruta, l_a elaboraplon_ de Orden .<_ie RPC / RPA Hoja de ruta
proceso Compra o Servicio, o autorizara la elaboracion
de la nota de solicitud de contrato.
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L RERTPEIAN T T4 ArTIoThanme | RESPONSABLE | DOCUMENTO
ACTIVIDADES . | DESCR,I??“,S#‘ D e VDA DES I | g GENERADO
Profesional Il en
Solicitud de Cuand'o el proceso de contratacion se | Compras . Y | Solicitud %
e formalice mediante contrato, elabora la nota | Contrataciones. ¥
elaboracion de d lici 15b = : d elaboracion de
Conitratc e solicitud de elaboracién de contrato, para | y/o asistente de Contrato. GAFIP
la firma del RPA/RPC. Compras y )
‘ Contrataciones
Profesional IIl en
ek Cuando el proceso de contratacion se | Compras y
Elgboracion de la formalice con Orden de Compra o Servicio, | Contrataciones. Orden de Comprs
Orden de ! ; u Orden de
wr elabora y rubrica la Orden de compra o | y/o asistente de o ce
Servicio/Compra Servicio.

Servicio, para la firma del RPA/RPC.

Compras y
Contrataciones

Solicitud de
Elaboraciéon de
contrato

Cuando el proceso se formalice mediante
contrato, suscri}pe la nota de solicitud de
elaboracion de contrato y remite la carpeta del
proceso de contratacién a la Direccién General
de Asuntos Juridicos.

RPC/RPA

Nota de solicitud
de elaboracion de
contrato

Solicitud de
revision de la
legalidad de los
documentos
presentados

Cuando se formalice mediante Orden de
Compra o de Servicio, solicita a la Direccién
General de Asuntos Juridicos mediante
provisto en la hoja de ruta la revision de la
legalidad de los documentos presentados por
el adjudicado, previa suscripcién de la Orden
de compra o de servicio.

RPC/RPA

Hoja de ruta

Elaboracion del
Contrato

Revisa toda la documentacion, elabora y firma
el contrato. Remite al RPC o RPA para su
firma.

Director(a)
General de
Asuntos
Juridicos

Contrato

Revision de la
legalidad en la
documentacion
presentada por el
adjudicado.

Cuando el proceso se formalice mediante
orden de compra o servicio, revisa la
documentacién y la Orden de servicio o
compra, y devuelve mediante hoja de ruta con
la constancia de la verificacién de la legalidad
de los documentos.

Director(a)
General de
Asuntos
Juridicos

Constancia de la
verificacion de la
legalidad de los
documentos.

Suscripcién del
contrato por el
RPA/RPC

Suscribe el Contrato o la Orden de Compra o
Servicio y designara al responsable o a la
comisién de recepcion.

RPC/RPA

Contrato firmado
por el RPA/RPC

Remisién carpeta

Remite la carpeta a la Unidad Administrativa,
para continuar con el proceso de contratacién.

RPC/RPA

Hoja de Ruta

Derivada

Suscripcién del
contrato por el
adjudicado y
elaboracion del
MEMORANDUM

Gestiona la firma del Proveedor adjudicado, y
remitira memorandum de designacién de
responsable o Comisién de recepcién junto
con una copia del contrato o copia de la orden
de compra o servicio, para continuar con la
recepcion del bien o del servicio.

Profesional Ill en
Compras y
Contrataciones.
y/o asistente de
Compras y
Contrataciones

Contrato firmado
por el adjudicado.

Memorandum
GAFIP

Registro en linea
del Formulario 400
en la plataforma del

SICOES

Si la contratacién es mayor a Bs. 20.000.-
registrara en el SICOES el Formulario. 400.

Profesional IIl en
Compras y
Contrataciones.
y/o asistente de

F - 400 SICOES
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N - : RESPONSABLE DOCUMENTO
ACTIVIDADES DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADES " 8 | GENERADO
Compras y
Contrataciones
Cuando se formalice con Orden de Compra /o | Profesionallll en
Servicio, procedera al Registro en el Sistema | Compras vy
de la Contraloria. Cuando el proceso se | Contrataciones. Formulario
Registro del formalice mediante contrato, éste sera | y/o asistente de | individual
documentao de registrado por la Direccion General de Compras y (Registro de
formalizacién en el |_Asuntos Juridicos. Contrataciones | contrato:
sistema de la CGE : . Director(a) C?ntrata81on
Cuando se formalice con Contrato, se remite Gatiaral de Directa) SISTEMA
a la DGAJ, para su Registro en el Sistema de Hatanf CGE
la Contraloria. il op
Juridicos
Al concluir el plazo de ejecucion del servicio o
la entrega del bien, efectua(n) la recepcion de Responsable
Recepcion de los bienes y/o servicios, cumpliendo los o -
bienes/servicios plazos y términos establecidos en el contrato Comision

o Orden de Servicio/Orden de Compra o
Contrato y segun el documento de entrega.

De recepcion.

Blabbmacin del Elabora(n) y firma(n) 'el Acta de Recepcion o Responsable Aéts de Recepeisn
3 Informe de Conformidad, o en su defecto [6)
informe de : : : : y/o Informe de
; informe de disconformidad (si Comision C
conformidad . & conformidad.
correspondiera). De recepcion.

Elaboracién de la
solicitud de pago

Elabora y firma la solicitud de pago, dentro el
plazo establecido para el efecto, la cual debe
estar suscrita (aprobado) por el o la Jefe(a) de
Unidad o Jefe(a) del Area Solicitante y remite
todos los documentos a la autoridad que
designé como responsables de recepcion (RPA
/RPC), para la aprobacién del acta o informe
de recepcion.

Responsable
o
Comision
De recepcion.

Solicitud de pago.

Aprobacion de la
Recepcion del Bien
o del Servicio, y de

la solicitud de pago.

Verifica, firma la documentacién de recepcion
y pone Visto Bueno como senal de aprobacion
para continuar con las gestiones de pago y
remite a la DGAF.

RPC/RPA

Informe de
Conformidad

firmada y
aprobada para

solicitar el pago.

Solicitud de Pago

Remite toda la documentacion a la Unidad
Administrativa, para el registro y control de la
recepcién y posterior envio a la Unidad
Financiera.

Director(a) de la
DGAF

Hoja de ruta

Verificacion de la
documentacion

Verifica y remite la documentacion
Profesional de Compras y Contrataciones o
asistente de compras.

Jefe(a) de la
UADM

Hoja de ruta

Registro en linea
del Formulario 500
en la plataforma del

SICOES

El profesional en compras y contrataciones,
verificara el cumplimiento de plazos y cuando
el proceso de contratacién sea mayor a bs.
20,000, registrara en el SICOES la recepcion
del bien o del servicio, de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el manual de
operaciones del SICOES

Profesional Ill en
Compras y
Contrataciones.
y/o asistente de
Compras y
Contrataciones

F =
SICOES

500
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e e pdis Ry RESPONSAEBLE DOCUMENTO
ACTIVIDADES P DESCRIPCIQ+ DE LA ACTIVIDADES (S) . GENERADO
SipRe Aoy Profesional Ill en
digitalizacién de la | Remite a la Unidad Financiera la carpeta del C
= ‘ % 5 ompras y :
documentacion proceso de contratacién con visto bueno del C 5 Archivo de
i ; ontrataciones. a%
completa para el jefe(a) de la UADM debidamente ordenada y : documentacién
. 5 ] . 6 y/o asistente de s
pago y posterior foliada, manteniendo un archivo digital para i digitalizada.
envio a la Unidad la Unidad Administrativa. c e
. ontrataciones
financiera
B. FLUJOGRAMA
Profesional III en|
Compras y Responsable Director(a)
Unidad Contrataciones. RPC / RPA o Jefe(a) de la Dk;it; Ha) G:ner:lr:e
solicitante y/o asistente de | Comisi6én UADM DGAF Asuntos
Compras y De recepcién. Juridicos
Contrataciones
INICIO

1. Elaboracién de
las Especificaciones
Técnicas

| v

2. Solicitud de
Inscripcion al PAC
(Cuando corresponda)

| .

3. Elaboracion del
Formulario para
determinar el precio
referencial

v

4. Solicitud de
Certificacion
Presunuestaria

v

5. Solicitud de
Certificaciones

POA
v

6. Elaboracion
de informe
técnico de

v

7. Remision de la
documentaciéon
solicitando el
inicio del proceso

8. Verificacién y

aprobacién de la solicitud
de autorizacién de inicio y
la documentacion adjunta

Y

de contratacion
al RPA/RPC
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9. Verificacion
Técnica de los

documentos
l

v

10. Elaboracion
de nota de
invitacion directa

v

11. Recepcion de
la propuesta en
respuesta a la
invitacién

v

12. Elaboracion
de nota de
adjudicacion y
solicitud de
documentos para
la formalizacién

13. Firma de la
nota de
adjudicacion

v

14. Notificacion
de la adjudicacion

v

15. Recepcion y
verificacién De

documentos para ¢
la formalizacién

16. Revision de
la carpeta con

los antecedentes
del proceso

17. Solicitud de
elaboracion de
Contrato

v

18. Elaboracion
de la Orden de A 4
Servicio/Compra

19. Solicitud de
Elaboracion de
contrato

v

20. Solicitud de revision
de la legalidad de los

documentos presentados
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21. Elaboracién
del Contrato
presentados

|

22. Revision de
la legalidad en la

23. Suscripcion

del contrato por el
RPA/RPC

v

v

25. Suscripcién del

contrato por el
adjudicado y
elaboracion del
MEMORANDUM

24. Remision
carpeta

[ "5

26. Registro en
linea del

Formulario 400 en

la plataforma del
SICOES

[

27. Registro del
documento de
formalizacién en
el sistema de la
CGE

-

documentacion
presentada por el
adjudicado

—]

v

28. Recepcion de
bienes/servicios

\ 4

29. Elaboraciéon
del informe de
conformidad

h 4

30. Elaboracién de
la solicitud de pago

34. Registro en
linea del
Formularie 500
en la plataforma

31. Aprobacién de
la Recepcién del
Bien o del
Servicio, y de la
solicitud de pago

27. Registro del
documento de

p-| formalizacién en
el sistema de la
CGE
32. Solicitud
de Pago

i

I h 4

35. Preparacion y
digitalizacion de |
la documentacion
completa para el |

FIN

33. Verificacién

de la
documentacién




DEFENSORIA DEL Loln,
Ns PUEBLO Caodigo: DFGAF /UADM-PRO-18
Tipo de documento: Vigente 2N CLD 2nN98
S PROCEDIMIENTO desde: = 2oLl ZUZd
DEFENSORIADEL PUEBLO | Tjtulo: Versién: | 1
CONTRATACION DIRECTA Pagina: 10 de 24
8. REGISTROS
CcODIGO NOMBRE DEL REGISTRO

10.

11.

DGAF/UADM-R-001

FORMULARIO DE REGISTRO AL PAC

DGAF/UADM-R-002

FORMULARIO DE SOLICITUD DE MODIFICACION AL
PAC

DGAF/UADM-R-003

DETERMINACION DE PRECIO REFERENCIAL

DGAF/UADM-R-004

TERMINOS DE REFERENCIA

DGAF/UADM-R-005

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA
BIENES

DGAF/UADM-R-006

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA
SERVICIOS

DGAF/UADM-R-007

FORMATO CAUSALES DE EXCUSA

DGAF/UADM-R-008

FORMULARIO VERIFICACION DE DOCUMENTOS

DGAF/UADM-R-009

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREVIO AL INICIO
DEL PROCESO DE CONTRATACION (BIENES)

DGAF/UADM-R-010

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREVIO AL INICIO
DEL PROCESO DE CONTRATACION (SERVICIOS)

DGAF/UADM-R-011

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREVIO AL INICIO
DEL PROCESO DE CONTRATACION (CONSULTORIA EN
LINEA)

DGAF/UADM-R-012

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREVIO AL INICIO
DEL PROCESO DE CONTRATACION (CONSULTORIA
PRODUCTO)

DGAF/UADM-R-28

DOCUMENTO BASE DE DATOS DE CONTRATACION

INDICADORES

INDICADOR

DESCRIPCION DEL INDICADOR

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION “‘;!Egé?crlf DESCRIPCION DE CAMBIOS
ANEXOS
ANEXO TiTULO DEL ANEXO
ANEXO 1 FORMULARIO DE REGISTRO AL PAC
ANEXO 2 FORMULARIO DE SOLICITUD DE MODIFICACION AL PAC
ANEXO 3 DETERMINACION DE PRECIO REFERENCIAL
ANEXO 4 TERMINOS DE REFERENCIA
ANEXO 5 FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA BIENES
ANEXO 6 FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA SERVICIOS
ANEXO 7 FORMATO CAUSALES DE EXCUSA
ANEXO 8 FORMULARIO VERIFICACION DE DOCUMENTOS
. CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREVIO AL INICIO DEL
PROCESO DE CONTRATACION (BIENES)
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DEFENSOR{ A DEL PUEBLO Cédiqu: DGAF/UADH-R-1
S Tirn 4o dncumenta: RN
n REGISTRO o !
CETTNIONMA DIL FUERO Tihule 1
o e e FORMULARIODE REGISTRO AL PAC i

REGISTRO AL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIOHES GESTION 202 XXX..
1. ENTIDAD COMYOCANTE

Chdigm do ln Entided Fax Tolbfuan
. DEFENSOR{ADELPUEBLO 2113600 2113600
2. Cuntratacinner Monnror
HES
wwooe | osscrooe | oReams [ mes [ FES Timsoni [parmio | eacoio
- |HODALID | o o rRaTACH | conTRATACIS | MO | PROGRAM [\ na | 0N | Ry | Toanenoin
D (A) g TRANS Financia | aDopara | ADOPARR | o\ pos | prESU | LESTIMADO
¢ Dok (0 | icto ey | PUBLICA 6) | P.i) | EMBeD

3. Inseripcifin do Cantratacisnes para Apnys Hacin @ Praduccifn y Emplen (ANPE)

HES
TIPO DE OBJETO DE ORGANIS HES PROGRAM INSCRI1 | FARTID PRECIO
" HODALID COMTRATACI| CONTRATACIO HO PROGRAM ADO PARA TOEH a REFEREHCIA
AD (A) on (B n(c) FIMAMCIA | ADO PARA PUBLICACI ELPOA | PRESU | L ESTIMNADO
) DOR (D) | IMICIO (E} AR TEY (&) P.(H) EM Bsr

4. larcripcidin 4o Cuntratacinnsr pur Li

- (LP)

HES INSCRI | PARTID PRECIO

ORGANHIS HES
TIPO DE OBJETO DE PROGRAM
_|mopaLio He | PROGRAH T0EN A | REFEREWCIA
"l apca) °°'z'."(“"’“°' °°’“:“c"‘°'° Financia | Aba PaRa | ABO PRRA | £1 poa | PRESU | LESTIHADD
«) ooR (0) | 1hicto () | PEHE (8) | P.(w) EMEBr
1
2. e T

HES
I opserope |OREAms [ mes | HES | imsomi | parTiD | PRECIO
n|moDALID [ HEOEE | onTRATACIS | HO Procran | PROSEAM | 1o £n A |REFEREMCIA
aD (A) n o1 Lt Financia | Ao PaRA | A0O PRRS | £L poa | PRESU | LESTIHADO
« DoR (D) | imicio (£ | YA ) | P.(0) EN Br
1
.
e A O R
ORGANIS | HMES INSCRI | PARTID |  PRECIO
- |HODALID et Bl oo FEIET PROGRAH TOEM A |mrEFERENCIA
AD (A) Al ok FINAMCIA | ADO PARA £Lpoa | PRESU | LESTINADO
=) ) DOR (D) | IMICIO (E) 6 | P EMBs

1

.
T.Inreripcimner do Otrar Hadalidedor dofinidar 1 Orqanismn Fine

HES
e opserope | ORSAms | mes [ Tl | IMSCRI [ PARTID | PREGIO
_|mopavin | HRO O | comRaTacio | . MO | PROGRAM | Ut a | TOEN A | REFERENCIA
s AD (A) oM (B) nee) FINAHCIA | ADO PARA PUBLICACI ELPOA | PRESU | L ESTIMADO
L DoR () | mmicio £y | TN &) | P.om) EM Br
1
.
FIRHA JEFE UNIDAD SOLICITANTE
MHOTA:F. [t mta ds lar riquisnter sclaracinnes:
L] PéblicaNacianalaInternaciansle cantratecifnenel
B u A
i‘ Hombre 4l pracess 4o cantratacion, que debereriqual alar terminar do referenciaf arpecificacionss tocnicar,
D |Lafuents 4o financiamisnto ar ol TGH, ralvore hubi probsdastraf de Fii A
£ Maos praq: 4 irion 4 laneta deralicitud d s de procern de ién, ol RPA.(Pref itir ol

do Bienar yluServiciar lar primeras 4far delmes proqramada)

IPraat Operativafnual ds laDaf. adelPueble.

Sohalar conlapalabraSl, ofi

3 ;v otn de contrataciénlapartidacon

Sehalar

mayor monta prarupusriada.

Serecomienda conriderar slmonto ertimadl Tpral Zusdinde equivalencio o <dleulor correrpandienter deser
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ANEXO 2

DEFENSORIA DEL PUEBLO Codigo:]  DGAFIUADM-F-2

;'-Eg’ds?%o; umentos Vigente desde:

Titulo: FORMULARIO Version: 1

DE MODIFICACION AL PAC Pagina: 1

MODIFICACION AL FEGISTHB DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES GESTION 202.X

1. ENTIDAD CONYOCANTE

Cédigo de la Entidad Denominacion de la Entidad Fax Teléfono
652 DEFENSORIA DEL PUEBLO 2113600 2113600
S——

2, JUSTIFICACION DE LA MODIFICACION -

2. SE SOLICITA LA INSCRIPCION AL PAC LOS SIGUIENTES PROCESOS DE CONTRATACIONES

J PROGR el
ORGANIS MES PARTID | REFEREN
w | MODAUDAD | WO DE OBJETO DE MO (PROGRAMA [AMADO |\NEBEETF) -y CIAL
A) Ton tWAC | CONTRATACION (C) | FIRANCIA | DO PARA 1. | PoA ()| PRESUP. | ESTIMAD
8) DOR (D) | WNICiO (E) |PUBLIC 1 ) | oEmBs
ACION m
1
2
3
n
FIHMA ELABUHALUU FUR
(FUNGIONARIO DE LA Pon HETCets 4
UNIDAD SOLICITANTE) UNIDAD (i

Y. o

NOTA:Favor tomar nota de las siguientes aclaraciones:

Especificar |a Modalidad de Contratacidn Menor, Contratacién Directa, ANPE, Licitacidn Pilblica Nacional o Internacional o
contratacion en el Extranjero.

Especificar si pertenece al grupo de Bienes, Servicios Generales, Servicios de Consultoria u Obras.

Descripeion que debera considerar el tipo de contratacion anteponiendo la palabra al inicio del objeto de contratacion.

Confirmar el organismo financiador con el Area de Presupuestos.

Mes programado para laremision de la nota de solicitud de inicio de proceso de contratacion, al RPA. (Preferentemente remitir el
requerimiento de Bienes ylo Servicios los primeros di as del mes programado)

Mes para programar la publicacidn del 1. Documento Base de Contratacidn (DBC) cuando la contratacién supera el monto de
Bs50.000,00 o 2. El Contrato u Orden de ComprafServicio cuando |a contratacién sea por montos menores a Bs50.000,00.

LU (=1 ] =] B

-

G |Sefalar con la palabra 81| afirmacién que permitird verificar la inscripeion en el Programa Operativo Anual de la Defensoria del Pueblo.

H Sefialar cuando corresponda més de una partida presupuestaria, sin embargo se deber& considerar para el objeto de contratacidn la
partida con mayor monto presupuestado,

i Se recomienda considerar el monto estimado previa cotizacionestproformas, cuadro de equivalencia o clculos correspondientes de
sef necesarios,

FIRMA UNIDAD SOLICITANTE
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OBJETO DE CONTRATACION:.a~OTAR EL OBJETO DE CONTRATACION-DEBE SER IGUAL
AL DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS O TERMINOS DE REFERENCIA)

En cumplimiento al DS.0181 Normas Bésicas del Sistema de Administracién de Bienes
Servicios, Articulos 16 PRECIO REFERENCIAL y Articulo 35 UNIDAD SOLICITANTE, se
realizd la estimacién del precio referencial en base ala (s cotizacién (es) la (las) que fueron
solicitadas en base a las caracteristicas y condiciones de las especificaciones técnicas,

para el proceso de contratacién, las cuales se adjuntan.

ESCOGER UNA
ALTERNATIVA

ALTERNATIVA 1 (CUANDO LA FORMA DE ADJUDICACION SEA POR EL TOTAL])

e NOMSRE PROVEEDOR 1 | NOMERE FROVEEDCR 32
e

o DESCRIPCION DE CANTIDAD = = e e

e waTARIO TOTAL | vmrTaARIO TOTAL
BOLIGRAFOS (CAJA DE 50

3 | casa 20

2 |ropens UND. 54

n

TOTALES - .. SUMA T SUMA T

ALTERNATIVA 2 (CUANDO FORMA DE ADJUDICACION SEA POR ITEMS)

s NOMERE FROVEEDOR 1 | NOMERE FROVEEDOR 2
ITEM | DEScRFCioN| DE | cANTIDAD REFERENCIAL
A FRECIO FRECIO FRECIO FRECIO gt
UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL
BOLIGRAFOS
1 [CAJA DE 50 cAJA ac £50,00 | 17.000,00 855,00 | 17.180.00
UNDS) 17.000,00
2 FOLDERS UND. 54 135,00 7.250.00 130.00 7.020.00
7.250,00
n
El precio referencial estimado para el proceso de contratacién es: Bs........ (Son .....00/100
Bolivianos)
FIRMA

IEI..ABC!RADO POR
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| CONSULTORIA INDIVIDUAL DE LiNEA
ANOTAR AQUI EL OBJETO DE CONTRATACION
(EJEMPLO. TECNICO II COMUNICADOR PARA LA UNIDAD DE COMUNICACION DE ...)

1. ANTECEDENTES

La Defensoria del Pueblo, conforme sefiala el Articulo 218 de la Constitucién Politica del Estado es
la entidad encargada de “velar por la vigencia, promocién, difusién y cumplimiento de los derechos
humanos, individuales y colectivos, que se establecen en la Constitucién, las leyes y los
instrumentos internacionales. La funcién de la Defensoria alcanzara a la actividad administrativa
de todo el sector publico y a la actividad de las instituciones privadas que presten servicios piiblicos”.
Por su parte el parédgrafo II del mismo precepto legal establece que “Correspondera asimismo a la
Defensoria del Pueblo la promocién de la defensa de los derechos de las naciones y pueblos indigena
originario campesinos, de las comunidades urbanas e interculturales, y de las bolivianas y los
bolivianos en el exterior”,

Dentro de sus atribuciones, sefialadas en el Articulo 222 se establecen: 1) Interponer las acciones
de Inconstitucionalidad, de Libertad, de Amparo Constitucional, de Proteccién de Privacidad,
Popular, de Cumplimiento y el recurso directo de nulidad, sin necesidad de mandato; 3) Investigar,
de oficio o a solicitud de parte, los actos u omisiones que impliquen violacién de los derechos,
individuales y colectivos, que se establecen en la Constitucidén, las leyes y los instrumentos
internacionales, e instar al Ministerio Publico al inicio de las acciones legales que correspondan. 4}
Solicitar a las autoridades y servidores publicos informacién respecto a las investigaciones que
realice la Defensoria del Pueblo, sin que puedan oponer reserva alguna, 5) Formular
recomendaciones, recordatorios de deberes legales, y sugerencias para la inmediata adopcion de
correctivos y medidas a todos los 6rganos e instituciones del Estado, y emitir censura publica por
actos o comportamientos contrarios a dichas formulaciones; B) Asistir con prontitud y sin
discriminacién a las personas que soliciten sus servicios.

2. CONDICIONES ESPECIFICAS DEL SERVICIO DE CONSULTORIA
2.1. Objetivo de la Consultoria

El objetivo del servicio de Consultoria Individual de Linea es (ANOTAR EL OBJETIVO DE LA
CONTRATACION ..¢.EL PORQUE, PARA QUE? QUE SE QUIERE LOGRAR CON EL SERVIO?)

2.2. Actividades

El (la) Consultor(a) debera cumplir con las siguientes actividades:

DETALLAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE DEBE REALIZAR EL CONSULTOR EN FUNCION A
LAS NECESIDADES Y POA DE LA UNIDAD SOLICITANTE... (TOMAR EN CUENTA QUE ESTAS
ACTIVIDADES TAMBIEN SE DEBEN ANOTAR EN EL SISTEMA DE TALENTO HUMANO PARA QUE

EL CONSULTOR INFORME MENSUALMENTE EL DESARROLLO Y AVANCE DE TODAS ESTAS
ACTIVIDADES)

2.3. Resultados Esperados

DETALLAR TODOS LOS RESULTADOS ESPERADOS EN FUNCION AS LAS ACTIVIDADES QUE
DEBE REALIZAR EL CONSULTOR rmmd EN CUENTA QUE LOS RESULTADOS ESTARAN
POSTERIORMENTE COMO RESULTADOS EN LAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD SOLIICTANTE)
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ANOTAR EL OBJETO DE CONTRATACION
(EJEMPLO ... COMPRA DE TONER PARA ALMACEN CENTRAL)

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Por qué y para que

1. CARACTERISTICAS

anotar todas las caracteristicas que debe cumplir el bien para safi. idades de la unidad
solicitante y por ende los de la De_&mnna del Pueblo. COMO POR EJEMPLO DIMENSIONES,
MATERIAL, COMPOSICION, FECHA DE EXPIRACION, COLOR, SE DEBERA PRECISAR SI SE
REQUIEREN ANO DE FABRICACION, ETC.

EJEMPLO
. UNIDAD DE PRECIO TOTAL

N DESCRIPCION MEDIDA CANT s R
TONER PARA IMPRESORA;
MODELO DE IMPRESORA HP

1 | LASERJET PRO MFP M521DN; PIEZA 23
COLOR TINTA NEGRO; SERIE
CE255A

N

II. CONDICIONES ADICIONALES

|SE DEBERA ANOTAR TODAS LAS CONDICIONES ADICIONALES A LAS CARACTERISTICAS QUE
PERMITA ASEGURAR UNA COMPRA DE CALIDAD) EJEMPLO:

CALIDAD DE LOS BIENES,

FORMA DE ENTREGA, ETC)

ANTIGUEDAD DE LA EMPRESA PROPONENTE

EXPERIENCIA EN VENTAS

GARANTIA TECNICA

OTROS QUE SE REQUIERAN

ampRe

III. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

1. PLAZO

Todos los ITEMS deberan ser entregados en un plazo maximo de ,..(Anotar numeral y literal] ...dias
calendsario, mmsquamanoomahhndos:puhrdalsgmmudhhnbﬂahﬁmdghwdmdo
com]

2. LUGAR DE ENTREGA

Deberan ser entregados en las instalaciones de la Defensoria del Pueblo, (Anotar la
direccion y la ciudad, o region)

3. RESPONSABLE DE RECEPCION
La recepcion de los bienes estara bajo la supervisién de ......... (Anotar el nombre de la
Unidad Solicitante) como contraparte, para verificar el cumplimiento a las
Especificaciones Técnicas y propuesta adjudicada, quien sera responsable de la emisién del
Informe de Conformidad.
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4. FORMALIZACION DE LA CONTRATACION
El proceso de contratacién se formalizard mediante Orden de ...[Anotar si serd con

ORDEN DE 'RA O CON CONTRATO)
5. INCUMPLIMIENTO
Caando la formalizacion se realice mediante contrato usar la siguiente redaccir:

En caso de incumplimiento en el plazo de entrega, se aplicard una multa del (1% o 2%),
...del monto total del contrato por dia calendario de retraso, no pudiendo exceder el 20%
del total contratado, en cuyo caso se procederé a la resolucién de contrato.

Cuando la formalizacién se realice mediante ORDEN DE COMPRA usar la siguiente
redaccion: |

En caso de incumplir el plazo establecido o a las condiciones establecidas en las
Especificaciones Técnicas, la presente Orden de Compra quedara sin efecto, siendo el
PROVEEDOR palsibie de las respectivas sanciones en el marco de la normativa vigente.

6. FORMA DE PAGO
Contra la entrega total de los bienes y una vez emitido el informe de conformidad por el o
los responsables|de la recepcion. El Pago se realizard via transferencia SIGEP, debiendo la
empresa contratada presentar nota de solicitud de pago y factura a favor de la Defensoria
del Pueblo. ‘

7. MODALIDAD DE CONTRATACION
Contratacién Menor / Contratacién ANPE (Anotar la que corresponde):

8. FORMA DE ADJUDICACION
Por el total: por items, / por lotes (Anotar la que corresponde)

9. METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION
Precio Evaluado més bajo /Calidad propuesta técnica y costo (Anotar el que corresponde)

|

FIRMA Y SELLO ELABORADO SOLICITANTE

LOS PUNTOS DESCRITOS SON MINIMOS, DEBIENDO LA UNIDAD
SOLICITANTE DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LA COMPRA PODRA
ADICIONAR OTRAS CONDICIONES, COMO, POR EJEMPLO:
FORMA DE ENTREGA, TRANSPORTE, REPOSICIONES DE BIENES

DEFECTUOSOS U OTROS QUE CONSIDERE NECESARIOS|
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ANEXO 6
DEFENSORIA DEL PUEBLO Cédigo: | DGAF/UADM-R-6 DEFENSORIA DEL PUEBLO Cédigo: | DGAF/UADM-R-6
FAN Tipo de documento: Vigente | r 4 W "i. Tipo de documento: Vigente
L 2 % REGISTRO desde: | | REGISTRO desde:
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DEFENSORMA DEL PUEBLO 2 DA TUIM? | ESPECIFICACIONES TECNICAS M g
AXLIEE | ESPECIFICACIONES TECNICAS SEEE Pagina: | 2de 2
PARA SERVICIOS Pigina: | 1de2 PARA SERVICIOS o -
3. EXPERIENCIA EN EL SERVICIO
[CACIONES TECNICAS 4. GARANTIA DEL FROVEEDOR
ANOTAR EL OBJETO DE CONTRATACION EJEMPLO ... SERVICIO DE IMPRESION DE 5. OTROS QUE SE REQUIERAN
MATERIAL PROMOCIONAL INSTITUCIONAL PARA CAMPANAS DE LA DEFENSORIA
DEL PUEBLO ... TII._ASPECTOS ADMIRISTRATIVOS
| LPLAZO
plazo de entrega del servicio debe ser ... Anctar el plazo (numeral y literal} ... dias calendario
OBJETIVO DE LA CONTRATACION aprobado el arte y prusba de coler.
Anotar el OBJETIVO_.{por qué y para que) El &rea de Difusién de la Unidad de C ién, Difusién y Pr ion Estratégica entregard al
adjudicado las artes y disefios para prueba de color.
1. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO 2. LUGAR DE ENTREGA
DICHAS CARACTERISTICAS ESTAN REFERIDAS A LAS CONDICIONES QUE DEBE CUMPLIR EL Deblnnul _J u:lu' de la Defensoria del Pueblo, (Anotar La Direccion)
SERVICIO PARA SATISFACER EL REQUERIMIENTO DE LA UNIDAD SQLICITANTE DE LA DEFENSORIA
%EBLO. COMO, POR EJEMPLO: 5 o El m m bajo la wy=, ..... {Anotar el mm.bre de ra Unidad Sobcitionte)
0. PRECI PECI designado verificar el r.\mpl.hnim a las Especifi
| Item. | Mt bl CANT. | yMiTARIO | TOTAL gui__g serk Responsable da la Eecapcide dal s«mxmmumnw
EJEMFLO FORMALIZACIOK DE LA CONTRATACION
mol!pgcmmpmcmm Ewmdlcmum‘ se formalizard mediante Orden Ge___(Anotar st ser@ con Orden de
PREVENCION DE VIOLENCIAS (CUADERNO _ﬂng:hﬁmM_
HUMAN¢ i CUMPLIMIENTO
mmm Cuando la formalizacion se realice trato usar la sig redaccior: En caso

Tamaiio: MEDIO OFICIO de incumplimiento en el plazo de entrega del servicio, sclpnﬂrhmlmumdd_u%orﬂ .dsl
: el 20% del total

mwnnmmdnmmwcﬂlm]mmhderwm,mmmmdo

1 Material: 2000
T e 200 g contratado, en cuyo caso se
Interiores: Bond de 56 gramos Cuando la formalisacién se realice mediante ORDEN DE SERVICIO usar la siguiente
Impresion: redaccién:
Tapas: full color anverso En caco de el plazo cido o a las blecidas en las Especificaciones
Interiores: A un solo color Timius hpmlm&mmmm siendo el FROVEEDOR pasible de las
EJEMPLO
SERVICIO DE SERIGRAFIADO PARA MATERIAL m.hmmmum:mmmudodmammqum
PROMOCIONAL INSTITUCIONAL DE LA de R i6n quou mummsmr:r dgwmdqdmaﬂmwmwmde
CAMPANA: ARMONIA Y RESPONSABILIDAD

. MODALIDAD DE CONTRATACI
DERECHOS (LOGOTIPO SERIGRAFIADO DE LA c 5n MENOR / Contratacién ANPE JAnofar el que corresponde):

2 Material: Maceta plistica de 5 g5 de altura, con 500 For ¢l total. /per i

gotipo de la Defensoria del Pueblo

MW piezas 9. METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION

Tamafio: Logotipo de la Defensoria del Pusblo 4 Precio Evaluade més bsjo /Calidad técnica y costo [Anotsr &l que corresponde)

f=it)

b e igrafisdo del logotipo & un solo FIRMA Y SELLO SOLICITANTE

color LOS PUNTOS DESCRITOS SON MINIMOS POR LO QUE LA UNIDAD SOLICITANTE DE
Acabado: Em; etado jonado. ACUERDO A LA NATURALEZA DEL SERVICIO REQUERIDO PODRA ADICIONAR OTRAS

TOTAL CONDICIONES, COMO, POR EJEMPLO:

1L mmmmmmmmc?&
NECESARIO, CASO CONTRARIO DEBE SER ELIMINADO

[SE DEBERA ANOTAR TODAS LAS CONDICIONES ADICIONALES A LAS CARACTERISTICAS QUE
FERMITA ASEGURAR UNA CONTRATACION DE CALIDAD DE SERVICIO) EJEMPLO:

FORMA DE ENTREGA
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
FISCAL DE SERVICIO

OTRO

1. FORMA DE ENTREGA.
| 2 ANTIGUEDAD DE LA EMPRESA PROPONENTE
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EXCUSA

PRONUNCIAMIENTO CAUSALES DE EXCUSA

OBJETO DE CONTRACION:
COD. INTERNO:
CUCE:

En la ciudad de La Paz a horas.......... a.m./pm. del dia......... , los integrantes de
la Comisién de Calificacién, que intervienen en el proceso de contratacion, hemos
revisado la némina de proponentes, mima que se encuentra en el acta de apertura
de propuestas y MANIFIESTAMOS NO ESTAR, comprendidos en ninguna de las
causales de excusa establecidas en el Art. 41 del D.S.0181 del 28 de junio de 2009
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Para constancia suscribimos el presente documento.

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA

En mi calidad de Responsable del Proceso de Contratacion, manifiesto ,...... estar
comprendido (a) en ninguna de las causales de excusa que contempla el Art. 41 del
D.S.0181 del 28 de junio de 2009 Normas Basicas del Sistema de Administracion
de Bienes y Servicios.

i 7 W P S| I, T
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ANEXO 8
DEFERSORWDEL | codigo: | DGAF/UADM-R-8
FASEY Tipo de documento: Vigente
.;.h 7‘-;.“1: R:EGISTRO desde:
DEF ENSO:L:;D‘EL PUEBLO TItLIIO: e — :
OEENSORASEEVEN2 | FORMULARIO
VERIFICACION DE Pagina: | 1de1l
DOCUMENTOS

VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS
POR EL PROPONENTE ADJUDICADO

N° CODIGO INTERNO /....

GAFIP - BS.xx/202X

PROPONENTE ADJUDICADO: ...
OBJETO DE LA CONTRATACION:
MODALIDAD DE LA CONTRATACION: ....

N :  DOCUMENTO

PRESENTA/ RO
PRESENTA

*Fotocopia de Cédula de Identidad del Representante
propietario (VIGENTE).

Legalo

2 | sCertificacién de inscripcion en el ROC - IMPUESTOS NACIONALES

*Fotocopia de la Matricula de Comercio SEPREC (ACTUALIZADA

corresponde).

*Fotocopia de Poder del Representante Legal VIGENTE (Si

sCertificaciones VIGENTES Y ACTUALIZADAS DE NO ADEUDO por
Contribuciones al SSO y al SIP, emitido por la Gestora Publica de
Seguridad Social de Largo Plazo.

*Registro de beneficiario SIGEP, emitido por el Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas.

Anotar otros documentos que se solicitaron la nota de adjudicacién y

en las especificaciones Técnicas: ejemplo GARANTIAS

Verificaciéon de contratos resueltos y desistimiento de contratos:

Se ha verificado que el proponente cuenta con:
Contratos resueltos:
Desistimiento de contratos: ....
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ANEXO 9

s [ DEFENSOR{ADELFPUEBLO Cédiqu: DGAF/UADM-R-9
. Tipn de documenta: M
{{ 4
8 REGISTRO b
Tieula: Yerrifin: 1
A e A CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREVIO AL INICIO
DEL PROCESO DE CONTRATACION (BIENES) Péqina: 1401

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREYIO AL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION

OBJETO DE LA CONTRATACIC

UMIDAD SOLICITANTE:

=

' DETALLE DE DOCUHENTACION YERIFICADA

te| Prarsat

rersmt
at Prasents
i ae

1 |Hoja de Ruta (ImprosayFirmada)
Selicitud deinicio on ol Sirtomas GAFIP
z “ImpresayFirmadn
Objetodel idn iquel ol srteblocidn on las Erpecificacianes Thcniar
3 |CortificacidnProrupusrtariaire doberalicitar ala Uni Financiera)
. Cartificacidn POA (Improrn yFirmadapor la Und. Selicitante y la Unid. Do
Planificacian)
Farmularin de inr<rip<ian ol PAC.af larin de maficacian ol PAC. (Sal leara
¥ do que lacuantia dol pracern de cantretacidnrea mayor a Br20.000,00)
‘ Infarms ds jurtificacion(cuandore rofisrs a campra do activarfijar; contratacin
direste; contratacionpor excopsion)
7 |FarmulariaDeterminacion del Precio Ref ial
¢ |Rerpaldo alprecinreefroncial
eﬁuue‘rlmsneds QUE DEBEN CUHPLIR EL DOCUHENTO DE
RESPALDO DEL Pﬁlclo REFEREMCIAL
Prapussta emitid prap
| Catizacidn omitida par ol propanents
Presenta camarerpaldn,.
nente
Otro decumenta;
Respaldo debidamentsrubricado canvirtobueno on cada i Firma slfinal,por el
fu o querecabd ol rorpaldn
(== dossritar enlar g debonreriqualer alarErpecificacianes
Téenicar
» Erpecificacioner Thenicar (Rubricada e b oneadahej yreverrn,

y Firma alfinal, por ol funcianario que sleboere ¢l dacumente)

L IAS QUE DEBENM CUHPLIR LAS
|ESPECIFICACIONES TECHICAS:

Objeto 4o la Contratasidn

Caracterirticar y candicionas thenicar

Plaznde entreqa

LuqardeEntreqs

Forma ds Paqa

IncumplimicontafMultar

Garantia de cumplimiznta do Contrate (Para aquellar procerar do contratacién canun

plaze de entroqama

Mitadods Salsceifny

Forma de Adjudicacidn

OTROS canviderandn el requarimisnte

Obrorvacinnss (perassr llsnadn purla Usidad Adminirtrativa)

UHIDAD SOLICITANTE
Revirado y verificada par: FIRMA Y SELLO

UHIDAD ADHINISTRATIVA
Revirado yverificadapar: FIRMA Y SELLO
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ANEXO 10

S DEFEMSOR{ A DEL PUEBLO |Cédiqu: DGAF/UADM-R-10
- -
Tipeds ducumenta:
REGISTRO Viqentes dorde:
Tivula: Vorsifing 1
L '-““% Lo CHECK LIST DEDOCUMENTACION PREVIO AL INICIO DEL| 5
<3 Péqina: 14et

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREYIO AL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION

OBJETO DE LA CONTRATACI
UHIDAD SOLICITANTE:
Cantral Usidad
Sulicitants
Mrm. DETALLE DE DOCUMENTACION YERIFICADA

rarant| Prorant

1 |Hoja de Ruta(Improrny Firmada)
Selicitud do inicinon ol GAFIP
2 | -IlmprorayFirmade
~Objetadela idniqual al srtablocid lar Erpecificaci Theniar
3 [CortificesidnProrep ia (ralicivar alaUnidad Fi iere)
i Cortificacién POA (Impreray Firmado porlaUnd. Solicitonte y la Unid. De
Planificacian)
g [Farmularindoinreripcian ol FAC. ofarmularin de maficacionalPAC. (Salasn elcara
do que la cuantia dol pracora do contratacidnreamayar o Br20.000,00)
Infarme do jurtificacion (cuandars refiera: contratacin directa; cantratacion par
¢ |excopcianiun squisra)
7 |FarmulerinDeterminacion d¢l PrecioReferencial (respaldada)
% |Respaldoalprocinreferencial

CARACTERISTICAS QUE DEBEH CUMFPLIR EL RESPALDO DE
PRECIO REFEREMCIAL

[Propusrta emitidapar elpropanents
. |Catizacidn emitida anents
Prerenta palds.. -
Prafarma emiti rel prapansnts
[Otra documen
Respaldadebid e rubricad irtab oncada , ¥ Firma al fisal, por

el funcionaria qué recaba sl rarpalde

Lar condiconer tecnicar y adminirtrativar debenrer iqualer alar Erpocificacionera
Terminor do Referencia

Erpecificacimmer Thcanicar (Rubricadoconvirtabusnaenscs

4 anverray

reverrn,y Firma al Final,por el funcionario que elabaro ¢l documenta)
LARAS
Objotn do la Contratacién
Caractorirticary cand or thenicar
Plaza de prestacidn dol Servicin
Luqar de Prostacidn dol Servicin
Farmade Paqo
Incump! ta/Multar
Garantiade limientad ata(Paraaquellor p de cantratacin con

unplaza ds prartacidn del Serviciomayor a 15 di'ar calendarin)

Fircalizacién del Servicia (Pa
plazodo prertacifn dol Servicia mayar a 15 4f ar calendarin)

aqueller procerar 4o contrataciéin dererviciar conun

Mérodo de Seleccidiny Adjudicacidn

Formade Adjudicacidn

Obrarvacimnar (pararer llonadmpur la Unidad Adminirtrativa)

L]

UHIDAD SOLICITANTE

Revirada y ver

par:FIRMAY SELLO Revirado y verificadopar: FIRMAYSELLO

UNIDAD ADMINISTRATI?A




DEFENSORIA DEL

PUEBLO Cédigo: | DGAF/UADM-PRO-18

Tipo de documento: Vigente ol = D INIR
PROCEDIMIENTO desde: UL
DEFENSORIA DEL PUEBLO | Titulo: Version: | 1

CONTRATACION DIRECTA | Pagina: 23 de 24

ANEXO 11

DEFENSOR{ADEL PUEELO Cédiqa: DGAF/UADM-R-11
“
Tipads dacumenta: _
» AEGISTRO Vigents darde:
| [revula: Verrién: 1
e e s L CHECKLIST DEDOCUMENTACION PREVIO AL INICIO DEL o P
| |PROGESODE CONTRATACION (CONSULTORIAENLiNER) | Péaine: ..

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREYIO AL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION
I

OBJETO DE LA COMTRATACIC

UHIDAD SOLICITANTE:
| uatiiieelan Yerificacidn Unidad
Hra. DETALLE DE DOCUMENTACION YERIFICADA et
. ? 3 L Hm Prersnt | HuPrersata
Prosest| ¢ cumpls
1 |Hojade Ruta(Imprera y Fitmada)

| Salicitud de inicia on ol GAFIP
2 | -lmprerayFirmado
~Objstadela idniquel al blocida onlar inar de raf

W

CortificacidnProrupusstaria (ralicitar alaUnidad Financiora)

rlaUnd, Salizitants y ls Unid. De

CortificacidnPOA (Improve y Firmada
Flanificacion)

a

Formularia deinreripcion 2l PAC. o farmulario de moficacion ol PAC. (Seloenel
carade quel {adelpracorode co id aBr20.000,00)

ldada( lad dra de cquivalonciar)

Preciareferencial rorp P
CTE! CAS QUE DEBEEH CUHPLIR:

Prosentacomarerpaldn.  |Copiarimple Cuadrode Equivalenciaviqencia(rale
para canrultariar 4o linea)

-

Curriculum Vitas (Pora procerar 4o cantratacidn
menorer o Br50.000,00)

El rerpaldn del Curriculum Vivae ertar debidements rubricadn canvirta
buensencadahajse,y Firmae al Final, porslfuncianario que recaboslraspalda

Términor de Referencia (Rubricad virtabueno dahoje anverray
eldocumenta)

-

reverso,y Firma al Fimal, por ol funcionario que elab

CARACTERISTICAS HINIMAS QUE DEBEM CUHPLIR LOS

Objsta dolaCi
Antecedenter

stacidn

Candisiener sxpesificar delrervicia de consultarfa (Objetiva de laConrultarfa,
Actividedes, Rarultadar Erporadar, Infarmer, Duracién (plazn) dol Servicin,
Superviridn)

Perfil dol Consultar (Farmacidn Téncicalfcadimics, E; iencia G, al,
Exp. ieErpecifice, Currarildiama) enbars ol cuadra de equivalenciar

Ha
Obli

Obliqacioner imparitivary alerequridadzacisl

inry Formadepaqn

anar dol canrultor

ervicio, Jornada do trabajel,

Condicianer do Trabaja (Luqer do prost.

Datacién do activar yruminirtror y Paqo de ref )]
Candicionsr paraelprocernde idn (Ma: ad de C ién, Farmae
de Adjudicacidn, Fi iamisnta, D iéin aPresentar)

Otrar Candiciones Erpeciales (Propisdadintelectual, Confidencialided, Otrar
<andicianas)

Obrorvacinnar (pararer lonadn pur la Unidad Adminirtrative) \ il
[ | |
[ ]

UHIDAD SOLICITANTE UHIDAD ADHINISTRATIVA
Revlrado y verificadapar: FIRMAY SELLO Revirada y veril r:FIRMAY SELLO

ado
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ANEXO 12

DEFCNSOR{ADEL PULBLO

$

Cddiqm

DGATIUADM-R-12

Tipe de dncumenta:
REGISTRO

Viaente due dat

Tivule:

CHEOK LISTDE DOCUMENTACION PREVIO AL INIGIO DEL

Vaeridn:

) [Féaine:

4ot

CHECK LIST DE DOCUMENTACION PREYIO AL INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION

OBJETO DE LA CONTRATACION

UMIDAD SOLICITANTE:

DETALLE DE DOCUHENTACION FERIFICADA

 Yarificacida
Usided

Perneels

. Vavificacida Unidad
Bdminirtrative

Comsle [IPees

Haie ds Fuva (improvay Tirmada)

Sulicitud de inisin on el GAFIP
“imprerny Firmads
“Obista dole i iaual ol otablasid torminas dorof

Cartificacidn Prasupusstarialralicitor alsUnidadFinanciors)
o - 4.5

» rlaUnid.Os

Plenificacian)

inn ol PAC. (Sal
Br20.000,00)

s

exeopcianiuntre qus roquisra)

de calovlan
strs ducumentar)

Respaldaalprociaraforanaial

CARACTERISTICAS QUE DEBEN CUNPLIR EL RESPALDO DEL
PRECIO REFERENCIAL: i

» Catizacian /Prapusrta Thenicsy Ecandmica

|y T ———

L dn dobid dahsje,y firma al final,
#or el fundisnarin qusrseabaslrarpaldn

Lar condi 4eh eveler elarT srminar do Mot

Thrminnr do Refarsncie (Rubricadn con virta busnaon codshaje anverrny
toversn,y Firma al Final, innarin

CARACTERISTICAS HINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS TDRS..x

Objotn dole Cantratacidn

Antecadontar

P Hoar dolrorvicin d

Productar, Pradustar arpsradar, Infarmar, Duracidn (plaze) dol Sorvicin,
Sapervicidn)

Parfl 410 G FRCTIpCETY p—

ExporlonciaLrpoeifics, Currarildinma)

[Henararine s Farma dapaen

Obliqscionss dol conswltar
[ T P

Candicianer 4 Trabain(Luger do prortacibn daliatvicio, Jarnadadotrobaio
(Dutacidn do activar yruministrar y Paga do rofriqetia)

Candich ) 3 AT © idn,Farmade

idn, Finanelamisnts, D idn o P,

)

T

e Tledbnd,

eandisianes)

Garantia ds cumplimionte ds Cantratn

Obrarvacinnsr

rarllanadn la Unidad Adminiztrative]

ANEXO 13

DEFENSORIA DEL PUEBLO

Codge.

DGAF/UADM-R:13

Vigente desde

Varsibn:

1

DOCUMENTO BASE DE DATOS DE CONTRATACION

4deS

15

DRJEIO DE FRECO

o scots
Fo400] -

NOMBRES

CONCLUCION

Ept
AECEPCIOM.




